
План работа отдела организации приема студентов ПГГПУ на 2021-22 уч.год 
 

Приемная комиссия Подготовительное отделение 

Сентябрь Организация и проведение дополнительного 
приема;  
Прием документов и проведение 
вступительных испытаний абитуриентов 
(аспирантура).  
Зачисление абитуриентов;  
Подготовка ежегодного отчета о работе 
приемной комиссии;  
Представление на Ученом совете ПГГПУ отчета 
об основных направлениях деятельности ООПС;  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы" 

Октябрь Утверждение Правил приема в ПГГПУ 
(бакалавриат, магистратура);  
Внесение сведений о приеме на обучение на 
2022 год в подсистему приема ФИС ГИА и 
приема (бакалавриат, магистратура; сведения 
об ОО; Правила приема; способы подачи 
документов; конкурсные группы; КЦП; 
вступительные испытания; перечень 
индивидуальных достижений);  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм.  

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы" 

Ноябрь Организация и проведение "Дня открытых 
дверей ПГГПУ";  
Организация работы приемной комиссии 2022 
г. (заполнение справочников Тандем-
Университет); 
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы" 

Декабрь Составление отчета и плана финансово-
хозяйственной деятельности отдела.  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы" 

Январь Организация и проведение "Открытого 
родительского собрания";  
Организация и проведение выставки 
"Образование и карьера";  
Организация и проведение 
профориентационных мероприятий с 
абитуриентами;  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы" 

Февраль Организация и проведение 
профориентационных мероприятий с 
абитуриентами;  
Утверждение Правил приема в ПГГПУ 
(аспирантура);  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы"; "Экспресс-
курсы в период весенних школьных 
каникул" 



Март Организация и проведение 
профориентационных мероприятий с 
абитуриентами;  
Внесение сведений о приеме на обучение на 
2022 год в подсистему приема ФИС ГИА и 
приема (бакалавриат, магистратура; сведения 
об ОО; Правила приема);  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы"; "Экспресс-
курсы в период весенних школьных 
каникул" 

Апрель Внесение сведений о приеме на обучение на 
2022 год в подсистему приема ФИС ГИА и 
приема (аспирантура; сведения об ОО;  
Правила приема; способы подачи документов; 
конкурсные группы; КЦП; вступительные 
испытания; перечень индивидуальных 
достижений);  
Организация работы приемной комиссии 2022 
г. (заполнение справочников Тандем-
Университет); 
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Вечерние 
подготовительные курсы"; "Контрольная 
проверка" 

Май Внесение сведений о приеме на обучение на 
2022 год в подсистему приема ФИС ГИА и 
приема (все уровни образования; квота 
целевого прима; особая квота; стоимость 
обучений);  
Организация работы приемной комиссии 2022 
г. (заполнение справочников Тандем-
Университет); 
Утверждение расписаний вступительных 
испытаний;  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Контрольная 
проверка"; "Летние подготовительные 
курсы" 

Июнь Организация работы приемной комиссии 2022 
г.  
Прием документов абитуриентов (бакалавриат, 
магистратура).  
Формирование ежедневных отчетов о ходе 
приемной кампании.  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм.  

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Контрольная 
проверка"; "Летние подготовительные 
курсы" 

Июль Прием документов абитуриентов (бакалавриат, 
магистратура).  
Организация и проведение вступительных 
испытаний (бакалавриат).  
Размещение ранжированных списков 
абитуриентов (бакалавриат).  
Зачисление абитуриентов.  
Формирование ежедневных отчетов о ходе 
приемной кампании.  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм.  

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Контрольная 
проверка"; "Летние подготовительные 
курсы"; "Курсы для подготовки к тесту по 
педагогике" 



Август Прием документов абитуриентов 
(магистратура).  
Организация и проведение вступительных 
испытаний (магистратура).  
Размещение ранжированных списков 
абитуриентов (магистратура).  
Зачисление абитуриентов.  
Ответы на запросы, заполнение статистических 
форм.  
Формирование ежедневных отчетов о ходе 
приемной кампании. 

Организация и проведение 
подготовительных курсов "Курсы для 
подготовки к тесту по педагогике"; 
Составление графика рабоиты 
подготовительного отделения ПГГПУ, 
формирование перечня 
подготовительных курсов, составление 
сметы расходов. 

 


