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МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЦЕРАЦИИ

ФгБоу 8о (пЕрмскиЙ госудАрсгвЕнныЙ ryмАнитАрно-пЕдАгогичЕскиЙ унивЕрситп)
Положение об орrанизации пропускного и внугриобъектового режима в ФГБОУ ВО
(ПермскиЙ государственный ryманитарно-педагогический униаерситет))

1. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
В настоящем Положении применены термины, определяемые в Политике

обеспечения безопасности ФГБОУ ВО кПермский государственный гуманитарно-

педагогический униаерситет> (далее - университет), а также:
Пропускной режим - со8окупность правил, мероприятий и процедур,

реrламентирующих порядок допуска лиц и транспортных средств, их перемец4ения по

объектам и территории ПГГПУ, порядок перемещения материальных ценностей и

имущества (внос/вынос, ввоз/вывоз) в охраняемых зданиях и на территориях ПГГПУ;

внуrриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностью правил,

организационных и технических мероприятий, направленных на обеспечение безопасносrи

работников и обучающихся Пггпу, установленного трудового и учебного распорядка,
соблюдения режима оrраниченного досryпа в помещения Пггпу, нахождение в которых

оrраничено временными рамками либо списком лиц, имеющих право нахождения в них

(хранилища, складские помещения, серверные, п реподавател ьские комнаты,

компьютерные классы и др.} (далее - специальные помец-lения объектов ПГГПУ);

объекты пггпу - админ истрати вно-учебн ые здания, общежития и друrие объекты

недвижимого имущестsа, закрепленные за П ГГПУ;

струкryрные подразделения пггпу - факультеты, кафедры, управления, центры,

отделы и др.;
РYководство ПГГПУ - ректор, проректоры ПГГПУ;

Руководство факультета - декан факультета, заместитель декана факультета;

Руководство обч4ежития - комендант общежития;

профессорско,преподавательский состав - лица, занимающие в Пггпу должности

декана факультета, заведующего кафедрой, профессора, доцента, старшего преподавателя,

преподавателя, ассистента, а также лица, привлекаемые к преподавательской работе на

условиях договора ГПХ;

Научные работники - лица, занимающие в ПГГПУ научные должности (руководители

науч но-исследовател ьского, научноrо подразделения, rлавные научные сотрудники,

ведущие научные сотрудники, старшие научные сотрудники, научные сотрудники,

младшие научные сотрудники);
обучающиеся - лица, зачисленные в пггпу в качестае обучаюulихся, сryдентов,

слушателей, экстернов, аспирантов;

Абиryриенты- лица, подавшие заявления о зачислении в ПГГПУ;

Работники-наУчно-педагогический(профессорско.преподавательскийсостаВ,
науч н ые работники ), адми н истрати вно-управленческий, инженерно-техн ический,

,д*"" 
"arрar"rно-хозяйствен 

н ый, учебно-вспомогател ьн ый и иной персонал ПГГПУ;

подрядные организации, поставlцики, арендаторы - организации, заключившие с

ПГГПУ договоры подряда, договоры возмездного оказания услуг, договоры аренды;

посетители - официальные делегации, работники и обучающиеся других вузов,

учасгвующие в мероприятиях Пггпу, иные лица, кратковременно посеu4аюш,ие объекты

пггпу С целью решения служебных, личных вопросов, в ознакомительных целях и т,п,;
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Кампус /ydopeH ue но ко>) - территория, на которой расположены здания (корпуса)

ПГГПУ;

отдел комплексной безопасносtu (окБ) - струкryрное подразделение вуза,

выполняющее, в том числе, задачи по обеспечению безопасности ПГГПУ, контролю за

обеспечением пропускного режима на объектах ПГГПУ;

частная охранная орrанизация (чоо) - организация, специально учрежденная мя
оказания охранных услуг, зарегистрирован ная в установленном законом порядке и

имеющая лицензию на осуществление частной охранной деятельности, привлеченная

пггпу мя осуu4ествления охраны своих объектов, обеспечения безопасности жизни и

здоровья работников, обучающихся и посетителей пггпу, а также мя обеспечения

сохранности его имущест8а;
СотрудниК охранЫ - частныЙ охранник, гражданин Российской Федерации,

достигший восемнадцати лет, прошедший п рофессион ал ьное обучение для работы в

качестве частногО охранника, сдавший квал ификацион н ы й экзамен, получивший в

установленном настояцlим законом порядке удостоверение частноrо охранника и

работающий по трудовому договору с охранной организацией;

система видеонаблюдения - программно-а ппаратн ы й комплекс (видеокамеры,

объективы, мониторы, р"-.rр.rоро, и другое оборудование), предназначенный для

организации видеоконтроля как на локальных, так и на территориально распределенных

объектах;
контрольно-пропускной пункт (кллl - пункт мя прохода людей и|или проезда

автотранспорта на территорию Пггпу;

система контроля и управления досryпом (скуд) - совокупность программно-

аппаратных технических iрaд"" безопасности,_ обеспечиваюч,l,их оrраничение и

регисrрацию sхода-выхода людей (транспорта) на объектах Пггпу через ((точки прохода):

двери, ворота, шлагбаумы, КПП,

2. оБlциЕ положЕния
2.1. Настоящее положение по организации пропускного и внугриобъектового режима

в федеральном государсrвенном бюджетном образовательном учреждевии высшего

образования (пермском государственном гуман итарно-педагогическом университет)

(далее - Положение) рa,р,Оо""о в целях обеспечения безопасности работников и

обучающихся, антитеррорисrической защищенности объекгов, поддержания

установленногО внутрен него'трудового и учебного распорядка, предотвращения хищений и

порчи материальных ценносrей и документов,
положение определяет основные правила пропускного и внугриобъектового режима

на объектах федеральноrо государствен ного образовательного бюджетн:лl:..:.:"*о'""'

высшегО образованиЯ кПермскиЙ государсrвеннЫй гуман итарно-педагоrический > (далее -

ПГГПУ, Университет),
2.2. Пропускной и внрриобъектовый режим на объектах Пггпу устанавливается в

соответствии с положениями

- КонстиryцииРоссийскойФедерации,

5
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, Федерального закона от 29.|2,2oL2 г. Ns 273-Ф3 (Об образовании в Российской
Федерации>,

- Федерального закона от 06,03.2006 г. N 35-ФЗ (О противодейсгвии
терроризму),

- Федеральноrо закона от 21,.12.1994 г. N9 69-ФЗ <О пожарной безопасности>,

- Федерального закона от 22.07.2008 г. N9l2З-Ф3 кТехнический регламент о
требо8аниях пожарноЙ безопасности >,

- Постановления Правительства РФ от 7 ноября 2019 г. N 1421 (Об уrверждении
требований к антитеррористической заu.lищенности объектов (территориЙ)

министерства науки и вьiсшего образования Российской Федерации, его
территориальных орrанов и подведомfiвенных ему организаций, объектов
(территорий)>,

- Усгава п ГГПУ,

- Правил внуrреннего трудового распорядка ПГГПУ,

- иных локальных актов Пггпу.
2.З. Требования настояч4его Положения в обязательном порядке доводятся до

сведения работников и обучающихся ПГГПУ при приеме на рабоry или обучение,

арендаторов и работников подрядных организаций, выполняющих договорные
обязательсгва, при заключении соответствуюч.lих договоров или соглашений, сотрудников,

абиryриентов и обучающихся при выдаче временных пропусков, посетителей при выдаче

им разовых пропусков (в части, их касающеЙся).
2,4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно для всех

работникоВ и обучающихся ПГГПУ, работников ЧОО, руководителей и работников
арендаторов, подрядных организаций и посетителей ПГГПУ.

2.5. Работники охраны выполняют законные требования рукоsодства струкryрных

подразделениЙ ПГГПУ (факультетов, корпусов, общежитий) в части, касаюч4ейся

соблюдения пропускноtо и внрриобъектового режима в соответствии с заключенным

договором об оказании охранных услуг.
2.6. обеспечение поддержания установленного порядка на объектах ПГГПУ,

сохранности материальных ценностей возлагается на руководителей струкryрных

подразделений пггпу и (или\ лиц, замещаюu.lих их по должности, а также руководителей
подрядных организаций и арендаторо8, которые несуr персональную ответстаенность за

соблюдение требований пропускного и внугриобъектового режима подчиненными

сотрудниками.
2.7. Организация пропускного и внрриобъектового режима в Пггпу возлагается на

отдел комплексной безопасности и Чоо, которые несуr ответственность за состояние

работы по данному направлению.
2.8. Контроль над соблюдением требований настояU4его Положения работниками и

обучающимися ПГГПУ, работниками ЧОО, работниками подрядных организаций и

арендатороs, посетителями, осуществляется работниками окБ пггпУ в пределах их

компетенции.
2.9. ТребованиЯ работникоВ охраны ПГГПУ, находящихся при исполнении служебных

обязанностей, в части соблюдения установленных правил пропускного и

6
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Положение об орrанизации пропускного и внWриобъектового режима в ФГБОУ ВО

<Пермский государственный ryманитарно-педаrоrический увиверситет),

внуrриобъектового режима, пожарной безопасносги, обязательны мя исполнения всеми

работниками и обучающимся в ПГГПУ, третьими лицами, посещающими ПГГПУ, а также

работниками подрядных организациЙ и арендаторов. У нарушителеЙ - работнико8 и

обучающихся ПГГПУ могуг быть изъяты документы (аннулирована функция пропуска

электронноЙ карты, временныЙ пропуск, сryденческиЙ билет и т.д.), выданные в ПГГПУ мя
допуска в здания Университета, до принятия решения руководстsом ПГГПУ по фактам
нарушения (Приложение N91).

2.10. Общее руководство, координация и контроль за обеспечением пропускного и

внрриобъектовоrо ре}кима возлагается на начальника УХДС ПГГПУ.

2.11. Непосредственное руководство и контроль над деятельностью работников
частной охранной организации, работников ОКБ по организации и обеспечению

пропускногО и внуrриобъектового режима, ответственность за эффективносгь служебной

деятельностИ и осуществление взаимодейсrвия его струкryрных подразделений

возлагается на начальн и ка окБ.

3. Пропускной режим
3.1. Общие положения организации пропускноrо режима

3.1.1 Пропускной режим предназначен мя:
- обеспечения безопасности работников, обучающихся и а нтитеррорисгической

зацl,ищенности объектов ПГГПУ;

- обеспечения соблюдения установленного трудоsого и учебного распорядка;

- исключениЯ возможности несан кцион ирован ного досryпа физических лиц и

транспортных средств на объекты Пггпу;

- предупрежДения бесконтРольноfО посещения работниками, обучающимися и

посетителями территорий, объектов ПГГПУ;

- предотвращения возможности неса н кцион и рован ного выноса (вывоза) из объектов

ПГГПУ материальных ценностей и иного имущества;

- исключения возмо}кности ввоза (вноса) на объекты ПГГПУ оружия, боеприпасов,

взрывчатых, отравляючl,их, наркотических, легковоспламеняюlлихся и других
опасныХ Beu{ecTB и предметов, которые могр быть использованы для нанесения

ущерба здоровью работников и обучающихся и иных лиц, создания угрозы
безопасной деятельности ПГГПУ,

З.1.2. Пропускной режим включает:

- порядоК осуществления досryпа на территорию объектов ПГГПУ обучающихся и

работников ПГГПУ, представителей сторонних орrанизаций и посетителей;

- порядок въезда, выезда и нахождения транспортных средств на территории ПГГПУ,

осуц{ествлен ия его осмотра;

- порядоК вноса (выноса) и ввоза (вывоза) товарно-материальных ценностей;

- порядок работы сотрудников охраны на территории ПГГПУ;

- порядок работы и оборудования контрольно-пропускн ых пунктов и постов,

з.1.3. В целях организации контролируемого прохода граждан (работников,

обучающихся) на территорию ПГГПУ, въезда/sыезда автотранспорта, а также ввоза/вывоза

товароВ и материальных ценностеЙ орrанизованы КПП для допуска обучающихся и
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работников на объекты ПГГПУ, а также КПП для допуска автотранспорта на территорию
объектов пггпу,

3.1.4. В целях обеспечения бесперебойной работы КПП оборудуются надежными
средствами связи, освеu{ением, системами электронного, механического контроля досryпа,
ryрникетами, металлическими воротами, оснащенными автоматизирован н ыми,

дистанционными системами открытия, техническими средствами для осмотра работников
и иных лиц и вещей, находящихся при них, при допуске их на охраняемую территорию, а

также специальными устройствами для досмотра транспортных средств и rрузов.

З.1.5. Помещения КПП должны быть оснащены необходимыми журналами учетов,
папками с образцами деЙствующих в ПГГПУ пропусков и документов, п редоставляюц.lих
право досryпа на объекты ПГГПУ, а также служебными документами поста охраны ЧОО
(должносгными инструкциями, алгоритмами дейсгвий при ЧС и т.д.).

З.1.6. ,Qокументами, предоста вляющими право пропуска на территории и объекты
ПГГПУ, являются личные пропуска, которые по времени действия подразделяются на:

- постоянные пропуска (электронные карты},

- сryденческие билеты,

- временные пропуска на бумажном носителе,

- разовые пропуска на бумажном носителе (Приложение Ns2);

- долгосрочные пропуска (не более одноrо года) на автотранспорт работников ПГГПУ;

- служебные записки на пропуск посетителеЙ от руко8одства Университета,

руководст8а струкryрных подразделений, согласованные с начальником УХДС и

начальником оКБ.

3.2. Порядок осуществления досryпа на территорию объектов ПГГПУ обраючlихся и

работников Пггпу, представителей сторонних орrанизаций и посетителей

3.2.1. Постоянный пропуск (электронная карта) выдается:

- работникам пггпУ по служебной записке (Приложение N9З} на основании приказа о

приеме на рабоry и действует до момента увольнения;

- обучающиМся в пггпУ по основным образовательным проrраммам (6акалавриат,

магистраryра, аспиранryра) всех форм обучения, на основании приказов о

зачислении на обучение,
выдача посгоянноrо пропуска (электронной карты) производится банком-па ртнером,

реализуюч.lиМ кампусный проект. В случае отсугствия возможносги оформления

электронной карты бан ком-партнером, реализующим кампусный проект, допускается

выдача временного пропуска на бумажном носителе на срок до 1 календарного года,

посrоянный пропуск (электронная карта} при увольнении работника, отчислении

обучающегося помежит аннулированию в части функции допуска в здания ПГГПУ (по

заявке начальника управления кадров, начальника Отдела образовательных программ

бакалавриата и магистраryры Учебно-методическоrо управления),
3.2.2. Временный пропуск (Приложение N92) выдается по служебной записке

(Приложение N9З) на срок от трех днеЙ до одного календарного lода или на срок дейсгвия

гражданско-пра8овоrо договора:
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- работникам ПГГПУ, оформленным на временную рабоry, на основании приказа о

приеме на рабоry;
- работникам, ут,ратившим постоянную электронную карry или пропуск, до получения

дубликата;
- обучающимся ПГГПУ, уrратившим постоянную карry или сryденческий билет, до

получения дубликата.
Временный пропуск может быть промен, но не более чем на один календарный год,

на основании письменной заявки руководителя сrрукryрного подразделения,
согласованной с оКБ.

Временный пропуск на бумажном носителе действителен только при предъявлении

документа, удостоверяющего личность. .Щ,ля временных пропусков обязательно наличие

следующих реквизитов: фотография работника (обучающеrося), фамилия, имя, отчество,

паспортные данные, срок действия временного пропуска, струкryрное подразделение,

инициировавшее выдачу временного п ропуска,
По истечении срока дейсгвия или при получении постоянной электронной карты,

временный пропуск на бумажном носителе незамедлительно должен быть сдан в оКБ или

управление кадров пггпу. ответственность за сдачу возлагается на руководителей
сrрукryрных подразделений ПГГПУ, инициировавших их выдачу.

З.2.З. РазовыЙ пропуск на бумажном носителе для входа на территорию ПГГПУ

выдается иным лицам - посетителям территорий и объектов ПГГПУ.

Заявки на оформление разовых пропусков на бумажном носителе, подаются в ОКБ

руководителями струкryрных подразделений или их заместителями, помощниками и

секретарями ректора и проректоров по указанию их руководителеЙ по электронной почте,

либо на бумажном носителе в виде служебной записки в течение рабочего дня (с 09.00 час.

до 18.00 час.) (Приложение Nч4).

!ля выдачи разового пропуска на бумажном носителе мя входа на территорию

пггпу, обязательно наличие следующих реквизитов: фамилия, имя, отчество, паспортные

данные (для совершеннолетн их посетителей).
пропуск лиц по данной категории пропусков, осуч4ествляется в рабочее время в

соответствиИ с распорядком дня ПГГПУ, угвержденным ректором ПГГПУ,

посетитель предупреждается о сдаче пропуска при выходе из Пггпу при его

получении в окБ. Разовые пропуска на бумажном носителе сдаются работникам охраны

ПГГПУ, которые затем передают их в оКБ с отметкоЙ s журнале выдачи разовых пропусков.

3.2.4. В случае передачи своих документов другим лицам, использования чужих

документов, предоставляющих право прохода на объект ПГГПУ, нарушения требований

Усrава ПГГПУ, Правил внрреннего распорядка ПГГПУ, либо нарушений общественноrо

порядка пропуск лица, допустившего нарушения, помежит блокированию и изъятию

(Приложение Ns1) до выяснения всех обстоятельств. На время проведения разбирательства

нарушителю ежедневно выдается разовый пропуск до принятия решения по итогам

разби рательства.
3.2.5. Пропуск в ПГГПУ осуществляется:

- обучающихся - на время проведения учебных занятий согласно учебному плану;

9
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- работников - 8 рабочее время в соответствии с пра8илами внугреннего трудового
распорядка;

- иных лиц - в рабочее время, установленное правилами внугреннего трудового
распорядка (в части, касаюч.lеЙся адми н истрати вно-хозя Йствен ноrо состава).

3.2.6. Вход (выход) на территорию (с территории) ПГГПУ осущестsляется в

зависимости от категори и посетителя:

- робоmнчкч ПГГПУ - по постоянному пропуску (электронной карте) или временному
пропуску на бумажном носителе при предъявлении документа, удостоверяюu.lего
личность;

- обучоющчеся ПГГПУ - по постоянному пропуску (электронной карте) или
сryденческому билеry, действительному на даry предъявления. При отсуrствии на

объекте системы СКУ! - по сцlденческому билеry;

- lJные наmе2орчч обучоющчхся (слушоmелч) ПГГПУ - по докуменry,
удостоверяющему личность, с предъявлением временного пропуска установленного
образца;

- посеч.рюU.lче сmрукmурное поdрозаеленче кФОЮ) - по спискам, находящимся на
вахте корпуса, rде происходят занятия и подписанные руководителем ФОК.
Несовершен нолетн ие, посещаюч.lие занятия ФОК в sечернее время (корпус Ne 2),

сопровождаются на занятия по спискам дежурным по ФОКу;

- обучающчеся в сmрукmурном поdрозdеленчч кПорк Hoy+u> - встречаются на входе
и сопровождаются на занятия представителем подразделения;

- обучоющчеся в сmрукmурном поdрозdеленчч кДНКD - по временным пропускам с

фотографией;

- прu2лошенные учосmнuкч меропрuяmчй, провоduмьlх в ПГГПУ (конференцчч,

форумьt u m.п-) - по спискам, подготовленными организаторами мероприятий и

угвержденными ректором ПГГПУ, начальником УЦС ПГГПУ, при предъявлении

документов, удостоверяющих личность. Согласованные списки подаются в виде

служебноЙ записки в ОКБ не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала мероприятия.
В служебной записке руководителя струкryрного подразделения - орrанизатора,

указывается время начала и окончания мероприятия, место проведения
мероприятия, список ответственных лиц, встречающих, сопровождающих и

провожающих участников мероприятия, их контактные телефоны, список участников
с указанием паспортных данных (для совершен нолетн их посетителей) (Приложение

N95). К служебной записке могуr прилагаться образцы бейджей или удостоверений
участников;

- робоmнuкч сmороннuх орzонuзоцчй u opeHdamopbl, вьlполняющче робоmы но

основонuч заключённьlх с Пггпу zрожdанско-правовьtх dоzовороs - по спискам,

которые подаются руководителем струкryрного подразделения ПГГПУ, которое

является инициатором договорных отношений, в виде служебной записки на имя

начальника УХДС или начальника ОКБ (кроме праздничных и выходных дней)
(Приложение Nэ5). В служебной записке указываются фамилия, имя, отчество

работника, паспортные данные, период времени предоставления допуска с
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указанием наименоаания и адреса объекта, номер договора, срок действия
договора;

- чные лчцо посеч.рющче Пггпу - по временным или разовым пропускам на

бумажном носителе, выдаваемым в ОКБ, при предъявлении документа
удостоверяющего личность (паспорт rражданина РФ, паспорт гражданина другого
rосударства, удостоверение личности военнослужащего, военный билет, а также

временное удостоверение по форме 2П, выданное гражданам, чей паспорт уrрачен
или находится в процессе замены) или на вахте объекта после вызова по

внуrреннему телефону представителя подразделения, в которое направляется

данное лицо;

- обumурченmы во время робоmы прчемной KoMuccuu - при предъявлении

документов, удостоверяющих личность, и расписки о приеме документов приёмной

комиссией (при наличии);

- соmруdнuкч МВД Poccuu, фСБ Poccuu, прокуроmуры Россчйской Феdероцчч,

слеdсmвuя, пожорньtх, co\umopHblx, oBopuйHbtx u uHbtx zocyOopcmBeHHbtx служ6,

мuнuсmерсmв, веdомсmв u uнспекцчй - по служебным удостоверениям при

наличии письменноrо предписания (запроса) на осуществление проверки

(проведение обоснованныХ мероприятий), при этом работник охраны ПГГПУ

незамемительно информирует о визите начальника УХ.ЩС, начальника ОКБ или лиц,

их замещаюч.lих. В иных случаях допуск осуlцествляется на общих основаниях;

- соmруdнuкч эксmренньlх u/uлч aBopuйHbtx служ6, робоmнuков скорой меdчцuнской

помочJ,u, ресурсоснобжоющuх u обслужuвоюч.|uх орzонuзоцчй, служб сsязU - допуск
осуществляется бесп репятсгвен но в случае экстренного вызова, с уведомлением
начальника УХДС или оКБ или лиц, их замещающих. В журнал вносится запись о

причине вызова, номер бригады, государственный номер и марка

автотранспортного средства;

- рабоmнuкч uнкоссаmорскuх служ6, обслужчвоющче банкомоmы, усmоновленные
на объекmох ПГГПУ, фельdъеzерской связч - при предъявлении служебного

удостоверения на основании списков, представленных обслуживающей

организациеЙ и согласованных с начальником УЦС ПГГПУ;

_преdсmовumелчсреdсmвмоссовойuнформоцuчдопУскаютсянаобъектыПГГПУ
только по согласованию с пресс-службой пггпу. В служебной записке на пропуск

должно быть указано: наличие кино-, фото-, аудио записывающей аппараryры,

время и место проведения сьемок.
3.2.7. 3аселение и размещение обучающихся в общежитии происходит после

зачисления в пГгпУ и подписания приказа о зачислении. Право прохода в общежитие

предоставляется лицам, проживающим в нем, по постоянному пропуску (электронной

карте) илИ сryденческому билеry. Открытие или блокировка допуска в обч4ежитие

производитсЯ работникамИ чоо на основаНии служебной записки коменданта общежития,

согласованной с начальником УХ!С или начальником оКБ,

пропуск rосгей К лицам, проживающим В обчlежитии, и нахождение на территории

общежития разрешается с 7.0О час. до 23.00 час, по разовым пропускам, выдаваемым

комендантом общежития, при наличии у посетителя документа, удостоверяющеrо
11
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личность. Подача заявок на посещение обц.lежития сторонними лицами (госгями) и

получение разовых пропусков осуu.lествляется проживающими в общежитии пуrем подачи
заяаления коменданry общежития накануне дня посеu{ения (накануне
выходных/праздн ич н ых дней).

Бланки разовых пропусков коменданты общежитий получают в ОКБ на основании
письменноrо запроса, согласованного с начальником УХДС.

З.2.8. На КПП, оснащенных СКУД, входяu.lее лицо для прохода прикладывает
электронную карry к считывателю ryрникета или предъявляет сryденческий билет,
временный пропуск сотруднику охраны мя проверки его принадлежности предъявителю.

3.2,9. flолжносгное лицо струкryрного подразделения, принимаюlцеrо посетителя,
получившего разовый пропуск на бумажном носителе, встречает его у КПП и сопровождает
по территории ГlГГПУ.

Р,олжностное лицо, принимающее посетителя, делает отметку в разовом пропуске на
бумажком носителе о времени убытия посетителя и подписывает его. Период действия
разового пропуска определяется временным периодом, указанном а заяаке.

По истечении времени, указанного в разовом пропуске, посетители выпускаются с
объекта с разрешения начальника ОКБ после выяснения причин задержки.

ПРИНИМаЮЩие посетителя ответственные лица, несуг персональную ответственность
за соблюдение посетителями установленноrо порядка и своевременное их убытие после
окончания посещения.

З.2.10, В случае экстренной необходимосги пребывания работников на рабочем
месте в выходные и праздничные дни допуск на объекты ПГГПУ осущесrвляется на
основании служебной записки руководителя сrрукryрного подразделения по соrласованию
с начальником Ухдс Пггпу.

З.2.11. Лицам, имеющим пра8о входа на объекты ПГГПУ, разрешается проносить с
собой малоrабаритные предметы личноrо пользования (портфели, дипломаты, рюкзаки,
женские сумки и т.д.).

3.2.12. Запрещается вносить на объекты и территории ПГГПУ:

- оружие любого типа, в том числе самообороны, и боеприпасы, колющие или
режущие предметы, друrие предметы, которые могуг быть использованы в качестве
оружия, взрывчатые, ядовитые, отравляюч{ие и едко пахнущие веч{ества,

радиоактивные материалы;
._ огнеопасные и пиротехнические Beu.lecтBa или изделия (за исключением спичек,

карманных зажигалок), включая сигнальные ракеты, файеры, петарды, газовые
баллоны и предметы (химические материалы), которые моryr быть использованы
мя изготовления пиротехнических изделий или дымов;

-_ иные веu{ества, предметы, иэделия, в том числе самодельного изrотовления,
использование которых может привести к задымлению, воспламенению;

._ усгройства и изделия, в том числе самодельного изготовления, не являюu4иеся
пиротехникой, применяющиеся мя разбрасывания, распыления различных
материалов и вец.lеств (п невмохлопушки );

- красящие вещества;
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- алкогольные напитки любоrо рода, наркотические и токсичесхие Beu.lecтBa или

стимуляторы;

- пропагандистские материалы экстремистского и расистского характера или

содержащие нацистскую атрибуrику или символику либо атрибутику или символику
экстремистских организаций;

- технические средства, способные помешать проведению учебного процесса
(лазерные устройства, фонари}, радиостанции, средства звукоусиления;

- крупногабаритн ые, подозрительные вещи, сумки, предметы в обязательном
порядке подлежат досмотру сотрудниками ЧОО на КПП с использованием

специальных досмотровых технических средств.
З.2.13. Работникам окБ и частной охранной организации, исполняющим обязанности

в соответствии с договором о предоставлении охранных услуг, запрещается разглашать
информацию, о проходе работников и обучающихся, а также проезде автотранспорта на

территорию Пггпу посторонним лицам.

3.3. ПорядоК въезда, выезда И нахождения тРанспортных средств на территории ПГГПУ,

осуществления его осмотра
3.З.1. flолгосрОчная (не более одноrо года) парковка и пропуск на территории

объектов, принамежащИх ПГГПУ, личных транспортных средств работников ПГГПУ

осуч.lествляется по пропуску установленноrо образца.

основанием sыдачи пропуска для работника пггпУ является служебная записка (о

разрешении въезда и парковки на территории Пггпу) на имя ректора пггпу от

руководителя струкryрного подразделения пГГпУ, в которой указывается ФИО работника,

государственный регисграционный знак автомобиля, марка автомобиля, контактный

телефон.
в случае изменения государствен ноrо номера либо замены автотранспортного

средства осуч{ествляется изменение списка на основании заявления владельца, в котором

он указывает новые реrистрационные данные автомобиля.
З.3.2. flопусК автомобилеЙ организатороВ и участникоs мероприятий, работников и

посетителей Пггпу осуществляется по служебным запискам руководителей струкryрных

подразделениЙ, согласованным с начальником YXflC или начальником ОКБ (кроме

праздничных и выходных дней).
З.3.З. Въезд на объекты ПГГПУ грузового, мусороуборочного, снегоуборочного

транспорта, на основании заключенных с пггпу rражданско-п равовых дого8оров,

осуч{ествляется по служебной записке на имя начальника Уцс от руководителя

сrрукryрноrо подразделения, которое является куратором данного договора,
3.3.4.ВъездаВтотранспортанатерриториюПГГПУкобцежитиямосУч{естВляетсяпо

служебноЙ записке на имя начальника УХДС от коменданта общежития. В служебной

записке указывается цель въезда, N9 договора, ФИО водителя, государсгвенный

регистрационнЫй знак автомобиля, марка автомобиля, перечень ввозимых/вывозимых

тоsаров, предметов и т.д. (Приложение Ns6};

з.з.5. МашинЫ специальногО назначения (пожарные, скороЙ помоч4и,

п равоохран ительн ых органоВ и др.) прИ аварийных сиryациях, сгихийных бедствиях,

13
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пожарах и других чрезвычайных сиryациях на охраняемую территорию пропускаются
бесп репятствен но, а допуск бригад этих машин на объекты ПГГПУ осуществляется в

сопровождении сотрудника охраны или работника администрации объекта, с записью

фамилии старшего бригады, численности бригады, номеров машин в журнале приема и

сдачи дежурства.
Машины фельдъегерской почтовой службы, инкассаторов пропускаются по списку,

уrвержденному начальником Ухдс Пггпу.
Въезд на объекты ПГГПУ автотранспорта руководителей и работников

п равител ьствен ных, за конодател ьн ых, федеральных органов государственной и

исполнительной власти осуществляется по распоряжению ректора (начальника Ух.щс)

пггпу.
3.З.6. Пропуск автотранспорта на территорию объекта ПГГПУ осуществляется после

сверки номера и марки транспортного средсгва со списком (заявкой), проверки

автомобиля на наличие запрещенных к провозу предметов.
В случае несоответствия государствен ного номера или отказа представить

автомобиль к осмотру на предмет наличия подозрительных предметов, принимаются

меры по удалению автомашины от въездных ворот,

З.3.7. .Щопуск аатомашин на территории ПГГПУ может быть ограничен или запреU.lен

на определенНый сроК в связи С обеспечением безопасности при проведении мероприятий

с массовым пребыванием обучающихся, работников и посетителей ПГГГlУ.

3.3.8. ,ЩопусК и нахождение транспортных средств работников ПГГПУ на территории

ПГГПУ разрешается в рабочие дни и в суббоry с 8.00 час. до 23.00 час., иных транспортных

средстВ с 9.00 час. до 18.о0 час. (кроме субботы и воскресенья}., за исключением

сотрудников де}курных служб, обеспечивающих внрриобъектовый режим и

жизнедеятел ьн ость объектов.
3,З.9. Пассажиры, прибывшие вместе с автовладельцем, на его транспортном

средстве, обязаны выйти из машины и пройти через один из входов в здание,

оборудованный CKYfl.
пассажиры, прибывшие на служебном автотранспорте пра вител ьствен н ых,

законодательн Ых, федеральнЫх органоВ государственной и исполнительной власти,

допускаются на объект по распоряжению ректора (начальника ухдс) пггпу

беспрепятсrвен но.

3.З.10. Место для парковки транспортного средства выбирается автовладельцем,

исходя из наличия свободных мест в разрешенной для этого зоне,

З.3.11. При размещении транспортных средств на территории ПГГПУ запрещается:

- хранить в транспортных средствах легко воспламеня ющиеся и взрывоопасные

веu4ества и предметы, оружие и боеприпасы, а также перевозить, загружать,

разгружать таковые и использовать открытый огонь;

- осуч{ествлять ремонт транспортного средства, заправлять горючим и маслом;

- осуч.lествляТь любые другие действия, которые могли бы причинить убытки другим

владельцам транспортных средств;

заезжать на автотранспортн ых средствах на бордюры, клумбы,

пожарных Iидрантов, оставлять машины возле основных и

газоны, крышки
запасных входов
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(выходов) из зданий, на пешеходных дорожках, на проезжей части, создавая
препятствие для проезда специального и грузового транспорта.

В случае нарушения данных требований работниками охраны принимаются меры по

удалению транспорта. В случае неоднократного нарушения водителем требований

работников охраны составляется служебная записка на имя начальника ОКБ или

начальника УХ,ЩС.

Автовладельцы обязаны выполнять требования работников ОКБ, работников охраны

в части, касаюч.lейся допуска, размеч.lения транспортных средств и соблюдения
внрриобъектового режима.

3.З.12. В случаях, когда автовладельцем причинены какие-то повреждения другим
транспортным средствам или имуществу ПГГПУ, его обязанностью является

незамемительно сообщить об этом работникам охраны лично, или начальнику ОКБ по

телефону 8 902 47 З25 49 или 215-!9-66 (внгр. 536).

З.3.13. Вывоз (вынос)/ввоз (внос) материальных ценностей осущесrвляется по

служебной записке за подписью руководителя струкryрноrо подразделения ПГГПУ,

согласованной с сотрудниками службы материального учета основных средств и товарно-

материальных ценностей (приложение Ne7}. В служебной записке указывается:

- ФИО, должность лица, осуществляюч.lего внос (вынос) имущества, наименование

струкryрного подразделения;

- наименование учебноrо корпуса (сrроения), струкryрного подразделения, N9

помеч.lения;

- место назначен ия, адрес;

- наименование материальных ценностей (вносимых (выносимых) предметов), их тип

(марка), инвентарные или серийные номера;

- количество;

- время;

- цель выноса (вывоза)/ввоза (вноса)) (причина перемещения};

- ФИО, должность руководителя, подписываюцlего служебную записку.

Возврат осуществляется на основании этой же служебной записки.

3.3.14. ВывоЗ (вынос)/ввоЗ (внос) материальных ценносrей по устным распоряжениям
не допускается.

4. Внутриобьектовый режим
4.1. L{елями внугриобъектового режима являются:

- создание условиЙ мя выполнения своих функциЙ работникам, обучающимся и

посетителям П ГГПУ;

- поддержание порядка в зданиях помеu4ениях, на внуrренних и прилегаюulих к ним

территориях, обеспечение сохранности материальных ценностей;

- обеспеченИе комплексноЙ безопасносrи объектоs ПГГПУ;

- соблюдение правил внугреннего распорядка, противопожарной и

антитеррористической безопасности.
4.2. ВнрриобъектовыЙ режим является неотъемлемой часгью общеЙ системы

безопасносrи Пггпу и включает в себя:
15
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обеспечение научной, преподавательской деятельности и процесса обучения
обучающихся;
закрепление за подразделениями и отдельными сотрудниками служебных,

специальных помещений и технического оборудования;
назначение лиц, ответстаенных за пожарную и антитеррористическую безопасность
служебных, специальных, п роизводственных и складских помещений;
определение мест хранения ключей от служебных и специальных помеч4ений,

порядка пользования ими;
определение порядка работы с техническими средствами охраны (охранно-

пожарная сигнализация, системы видеонаблюден ия, СКУД и т.п.);

организацию деЙсгвиЙ персонала ПГГПУ и посетителеЙ в кризисных сиryациях.

4.3. Работники ПГГПУ обязаны:
незамемительно сообч{ать сотрудникам охраны о возникновении сиryации,
представляюlцеЙ угрозу жизни и здоровью людеЙ, сохранности имущества ПГГПУ;

беречь и использоаать по своему назначению материальные ценности,
оборудование кабинетов, аудиторий, общежитий, учебных корпусов, технические

средства обучения, электроэнергию и другие материальные ресурсы;
приниматЬ меры к немеменному устранению в пределах своей компетенции

причин и условий, нарушающих учебно-воспитател ьный процесс и нормальную

рабоry ПГГПУ, немедленнО сообцатЬ о фактах подобного рода нарушений

руководству ПГГПУ и струкryрных подразделений;
соблюдать правила внугриобъектовоrо режима, определяемые внугренними

нормативными актами Пггпу, в том числе соблюдать требования пропускного

режима, усrановленный порядок хранения и перемеч4ения материальных

ценностей и документов; предъявлять документы, удостоверяющие личность, по

требованию представителя администрации ПГГПУ и работников охраны ПГГПУ;

активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарным

расследованиям.
4.4. Обучающиеся ПГГПУ имеют право:

участвовать в обсуждении и решении 8опросов деятельности Пггпу и его

струкryрных подразделений, в том числе вносить преможения по улучшению
организации пропускного и внугриобъектового режима;

4.5. Обучающиеся ПГГПУ обязаны:

быть дисципл и н ированн ыми и опрятными, выполнять требования, предъявляемые

к внешнему виду обучающихся, вести себя досгоЙно в ПГГПУ, в общественных

месгах и в быry;
бережно и аккуратно относиться к учебным и иным помеU4ениям, оборудованию,

учебныМ пособиям, литераryре, приборам, другому имуществу ПГГПУ (6ез

соответствуюч{его разрешения обучающимся запрещается выносить предметы и

оборудование из кабинетов, аудиторий, учебных, бытовых корпусов и друrих

помещений);
нести материальную ответственность за ущерб, причиненный имущесгву ПГГПУ в

соответстви и с нормами действуюцего законодательства;
16
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- соблюдать правила внугриобъектового режима, определяемые внугренними
нормативными актами ПГГПУ, в том числе соблюдать требования пропускного

режима, праsила проживания в обu.lежитиях, предъявлять документы,
удостоверяющие личность, по требованию работников охраны Пггпу.

43.6. Организация внугриобъектового режима возлаtается на руководсr8о ПГГПУ,

руководство факультетов, общежитиЙ, ОКБ ПГГПУ, которые обеспечивают:

- техническую укреплённость и оборудование объектов ПГГПУ техническими
средствами охраны, системами охранной сигнализации;

- поддержание в исправности и техническое обслуживание и нженерно-техн ических

средств охраны, систем охранной сиrнализации;

- разработку документов, регламенти рующих пропускной и внрриобъектовый

режим;
- проведение инструктажей обучающихся, работников ПГГПУ, подрядных

организаций и арендаторов по правилам пропускного и внрриобъектового режима
в ПГГПУ;

- осуu.lествление контроля над соблюдением работниками и обучающимися ПГГПУ,

работниками подрядных орrанизаций и арендаторов требований пропускного и

внрриобъектового режима, проведение с ними разъяснительной работы,
направленной на неукоснительное соблюдение правил внуrреннего распорядка
ПГГПУ, охраны труда, мер антитеррористической и пожарной безопасносrи;

- привлечение к дисциплинарной ответсгвенности лиц, нарушающих правила

пропускного и внугриобъектового режима,
4.7. на руководителей струкryрных подразделений пггпу возлагается

ответственность за собл юден ие:

- установленного внугреннего распорядка в помещении ПГГПУ;

- мер антитеррористической и противопожарной безопасности;

- надлежащего использования и сохранности технического оборудоsания и

документации;
- порядка приема посетителей.

4.8. На объектах ПГГПУ запрещено:

- находиться посторонним лицам, равно лицам, не имеюu-lим при себе документов,
подтверждающих их право досryпа на территорию ПГГПУ;

- вноситЬ и хранитЬ в помещениях и на территории ПГГПУ оружие, боеприпасы,

взрывоопасные, легковоспламеняющиеся, rорючие, отравляюч{ие, радиоактивные
материалы, наркотические, психотропные вещества, алкогольные напитки (в том

числе пиво и другие слабоал коrол ьн ые напитки), а также иные предметы,

представляющие возможную угрозу жизни и здоровью людей;

- выносить (вносить) из зданий Пггпу имущесrво, оборудование и материальные

ценности без оформления материальных пропусков;

- оставлять рабочее помещение с незакрытой на замок входной дверью во время

отсугствия других работников на рабочих местах, а также оставлять ключи в двери с

наружной стороны;
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- производить фотографирован ие, звукозапись, кино и видеосъемку без согласования
с пресс-службой ПГГПУ и начальником УЦС;

- курить вне отведенных мя этого местах, пользоваться открытым огнем, в том числе
на территориях, непосредственно примыкаюч{их к зданиям ПГГПУ;

- проходить и находиться на территории ПГГПУ в состоянии алкоrольного,
токсического или наркотического опьянения;

- шуметь, создавать иные помехи нормальному ходу учебного процесса во время
проведения занятий во всех учебных и прилегающих к ним помещениях;

- загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные
плоu{адки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими
материалами, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материальных

ценносгей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует
закладке взрывных устройств;

- совершать деЙствия, нарушающие (изменяющие) установленные ре}}(имы

фун кцион ирован ия технических средств охраны и пожарной сигнализации.
4.9. Всем категориям лиц запрещается досryп и пребывание в помещениях ПГГПУ в

ночное время (с 2З.00 час. до 08.00 час.) без письменноrо разрешения ректора ПГГПУ или

начальника YXflC, за исключением сотрудников дежурных служб, обеспечивающих
внрриобъектовый режим и жизнедеятел ьносгь объектов.

Нахождение работников и обучающихся на территории ПГГПУ разрешается в

рабочие дни и в суббоry до 2З.00 час.
4.10. В случае возникновения чрезвычайных сиryациЙ, совершения

адми н истративн ых нарушений или уголовных пресryплений, выявления нарушений
пропускного и внрриобъектового режима, работник охраны немедленно сообч.lает о

происшествии начальнику YXflC, начальнику ОКБ ПГГПУ, в де}курную часть своего ЧОО и в

орrаны полиции или друrих чрезвычайных служб и дейсrвует согласно требованиям
служебной инструкции и алгоритмам действий при возникновении чрезвычайных
сиryаций.

4.11. По факry выявленного нарушения пропускного и внрриобъектового режима
сотрудником охраны составляется служебная записка на имя начальника ОКБ в

произвольной форме с обязательным указанием фамилии, имени и отчества, года

рождения, места жительства, места работы (учебы} и должности нарушителя, времени и

места соаершения нарушения, характера нарушения и обстоятельств его совершения,

установочные данные свидетелеЙ (при наличиИ таковых). При этом с нарушителя берется

объяснение.
4.12. В случае изъятия материальных доказательств нарушения (чужие, поддельные

пропуска, сryденческие билеты и т.д.} составляется акт изъятия с приложением фото

нарушителя. изъятое передается в ОКБ для доклада начальнику УХ.ЩС и использования при

проведении служебной проверки (Приложение Ne1).

5. Внуrриобъектовый режим в условиях чрезвычайных сиryаций

5.1. В периоды чрезвычайных сиryаций или при проведении специальных

мероприятий дейсгвующая система пропускного и внрриобъектовоrо режимов
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усиливается за счет привлечения дополнительных сил и средств ЧОО. В этом случае,

решением ректора или начальника YXflC досryп или перемещения по территории объектов
ПГГПУ может быть прекращен или ограничен. В такие периоды досryп на объекты

разрешается: специалистам пожарной охраны, аварийных служ6, врачам скорой
медицинской помощи, сотрудникам п равоохран ительн ых органов с сопровождением
сотрудниками ЧОО и немедленным докладом начальнику УХ,ЩС.

5.2. В случае осложнения оперативной обсгановки по решению старшего смены ЧОО

работники частной охранной организации обязаны прекратить допуск на объект всех лиц в

случае обнаружения взрывного устройства или подозрительного предмета. !о прибытия
специалистов по обезвреживанию взрывных устройсrв, аварий но-спасательн ых служб и

п равоохранительн ых органов работники ЧОО обязаны действовать в соответствии с

должностной инструкцией.
5.3. В случае возникновения обстоятельств непреодолимой сильl связанных с

введением в дейсгвие Указов Президента РФ, ПосгановлениЙ Правительства РФ, Указов о

режиме повышенной готовности с целью недопущения за8оза и распространения новой

коронавирусной инфекции, допуск лиц на объекты Пггпу осуществляется в порядке,

УстановленномотделЬнымлокальнымнормативнымактом,УгверждеНнымприказом
ректора ПГГПУ.

5.4. ВыхоД работников, обучающихсЯ и посетителеЙ в условиях кризисных сиryаций

допускаетсЯ только после нормализации обстановки с разрешения руководсrва ПГГПУ,

сотрудников правоохран ительн ых органов.

6. 3аключительные положения

6.1. Изменения или дополнения в настояч4ее Положение вносятся на основании

п риказа ректора П Ггпу.
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Приложение 1

Формо онmа uзъяmuя моmерчольньlх dокозоmельсmв
норушенuя пропускноzо u внуmрчобъекmовоzо режuмов

АКТ ИЗЪЯТИЯ

М ною
Дол}кность Ф.И,О

Сегодня < ) 20 г.в час. мин. в присуrствии

подпись/

подпись/

подпись/

7.

2.

3.

указать должность Ф.И.О. работника, обуча|ощегося, посетителя

у которого изъяты документы, наименование документа, их номера

Подпись работника, составившего акт

Изъятые документы переданы

Изъятые документы п ри нял

2о
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Приложение N9 2

Форма розовоzо ч временно?о пропусков
ФГБОУ ВО ПГГПУ

ь

пffi
по

Терехин А, А.

Подразделение

м.п

с

начальни окБ

РАЗОВЫЙ ПРОПУСК

Фио

ФгБоУ во ( пггпУ)
на 2021-2022 учебный год

по

Терехин А. А.

ffi

Подразделение

м,п,

начальни окБ

с

ВРЕМЕННЫЙ ПРОПУСК СОТРУДНИКА

Фио

ФгБоУ во ( пггпУ))
на 2021-2022 учебный rод
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Приложение N9 З

Формо служебной зопчскч но вьtdочу
вре ме н н ozo п ро пуска соm руd н u ку П Г ГПУ

Начальнику Отдела комплексной
Безопасности УЦС ПГГПУ

Ф,и.о

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас разрешить выдачу постоянного (временного) пропуска

сотрудни
Наименование струкryрного подразделения

с( )) 2О_r. по (( ))_2O_r. или бессрочно в

здание(я), расположенное(ые}
адрес

на основании
указать причину выдачи постоянноiо и./1и временного пропусха

Должность руководителя струкryрного
подразделения Г]одпись Расшифровка

( ) 2о г
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Приложение Ns 4

Формо служебной зопчснч на вьtdачу

розовоzо пропуско посеmumелю Пггпу

Начальнику yXflC

Начальнику Отдела комплексной
Безопасносrи УЦС П ГГПУ

Ф.и.о

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас разрешить выдачу разового пропуска посетителю(ям)
Наименование структурного подразделения, куда направляются

(( ))

Ф.И.О., ласпортные данные серия, номер,кем и когда выдан

20_г. с _часа_мин. до _часа. _мин. в здания(е),

расположен н ые(ое)

l_.|ел ь визита
указать причину выдачи разовоrо пролуска

Должность руко8одитеrя струкryрного

подразделения Подпись РасUJифро8ка

(( 70 г

2з

адрес

))
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ФГБОУ ВО (ПЕРМСКИЙ ГОСУДАРСГВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО_ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТП)
Положение об организации пропускного и внрриобъектовоrо режима в ФГБОУ ВО
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Формо служебной зопчскч руковоdчmеля
сm ру н m у р н ozo п оd ро зd е ле н u я-орzо н uза m о ро

меропрuяmuя на dопуск учосmнuков с MaccogblM пребывонuем
обуч о ю щu хся, соm руd н u нов ч п осе m ч mе ле й

Начальнику YXflC
Начальнику Отдела комплексной

Безопасносги УЦС ПГГПУ

Ф.и,о,

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Прошу Вас обеспечить допуск участникоs

которое пройдет
Наименоаание мероприятия

Организатор мероприятия

Начало мероп Риятия:_час._мин. окончание мероп риятия:_час._ми н

И.О. ответственных лиц, их должности, контактные телефоныФ
1.

2,

3.

Долrкность руководителя струкryрного
подразделения

( ) 2о r

Подпись
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Помещения, территории, учебные корпуса, адреса их местонахондения

( ) 2о г. в количестве человек.

Расшифровка



Система менеджмента качества СТО ПП 13-02-01-2021
министЕрство просЪвЛгния российской ФцЕрАции

ФгБоу во (пЕрмскиЙ госудАрсгвЕнныЙ ryмднитАрно-пЕдАгогичЕскиЙ унивЕрситп))
Положеtlие об организации пропускноrо и внрриобъектовоrо режима s ФГБОУ ВО
(Пермский rосударсrвенный ryманитарно-педаrоrический университет))

Приложение N9 6

Формо служебной запuскч на преOосmовленче въезdа/выезdа
но (с) mеррчmорчч ПГГПУ овmоmранспорmо

поdряdньtх u uных ор2анuзоцчч

Начальнику УХ.ЩС

Начальнику Отдела комплексноЙ
Безопасности УЦС ПГГП

Ф.и.о

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

прошу Вас разрешить въезд/выезд на (с) территории Пггпу автотранспорта

(наименование организации)

{водитель, пассажиры, паслортные данные или водительское удостоверение

На к )) _20_г. с _час. _мин. до _час._мин

По адресу
(Территория въезда/выезда, адрес)

на основании
(Доrовор оказания услуг N9, срок действия или иное указать)

[{ель въезда/выезда
(ввоз/ вывоз, разгрузка/погрузка товаров, предметов или иное указать)

Приложение
(тоаарно-транспортные накладные, перечрнь ввозим ых/вывозимых товаров или иное указать)

Должность руководителя струкryрноrо

подразделения

( ) 20 г

Расшифровка

25

Подпись
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ФгБоу во (пЕрмскиЙ госуддрсгвЕнныЙ ryмднитдрно_пЕддгогичЕскиЙ унивЕрситЕт,
Положение об организации пропускноrо и внрриобъектовоrо режима в ФГБОУ ВО
(пермский государсгвенный ryманитарно-педаrоrический университет))

Прошу Вас разр ешить

Приложение N9 7

Формо служебной зопчскч но вьtвоз/ вынос
uлч ввоз/внос моmерuольных ценносmеа с fua) mеррumорчч ПГГПУ

Начальнику YXflC
Начальнику Отдела комплексной

Безопасносги УЦС ПГГП

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

(сотрудникам Ф.И.О.)

в

(должность, наименование струкryрноrо подразделения)

(место назначения, адрес)

(иввентарный или серийный номер, количество)

В связи с
(цель выноса (вывоза)/ввоза{вноса))

Дол}кность рчководителя струкrурного
подразделения Расшифро8каПодпись

СОГЛАСОВАНО

Должносrь сотрудника отдела гlета
материальных ценностей Расшифро8ка

26

Ф.и.о.

Гlодпись
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министЕрство просвЕщЕния российской ФЕдЕрАции

ФГБОУ ВО (ПЕРМСКИЙ ГОСУДАРСГВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТП,)

Положение об орrанизации пропускного и внуrриобъектовоrо режима в ФГБОУ ВО

<Пермский государственный ryманитарно-педагогический университет>

( 20 г

Л ист регистраци и изменений

Приложение А

изменения Номера лисrов (страниц) Номер

докумен-
тирования

Подпись Дата Срок
8ведения
изменения

новых аннулированных
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Система менеджмента качества СТО ПП 13-02-01-2021
МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЦЕРАЦИИ

ФГБОУ ВО (ПЕРМСКИЙ ГОСУДАРСГВЕННЫЙ ГУМДНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТП)

Положение об орrанизации пропускного и внутриобъектового режима s ФГбОУ ВО

(Пермск ий rосударсrвенный ryманитарно-педагоtический университет))

Ф.и.о. .Щолжность Дата Подпись

Лизунова Л.Р. Проректор по ОДИ

Лысенко о.В. П роректор по

внеучебной и

социальной работе
Красноборова Н.А. Проректор по

региональному
взаимодействию и

дополн ительному
образованию

отинова А.А. начальник опо

Колесова И.А. Председатель

профкома
сryдентов

лист соrласования

Приложение Б
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ФгБоу во (пЕрмскиЙ госудАрсl,вЕнныЙ ryмАнитАрно-пЕдАгогичЕскиЙ унивЕрситп)
Положение об организации пропускно|,о и 8нугриобъектового режима s ФГБОУ ВО

( Пермский [осударсrsенный ryманитарно-педагоrический университет>

,Щолжность ,Щата Подпу(сУ
Лизунова Л.Р. Проректор по ОДИ

лп
Лысенко о.В. Проректор по

внеучебной и

социальной работе
Красноборова Н.А. Проректор по

региональному
взаимодействию и

дополнительному
образованию

(

отинова А.А. начальник опо

Колесова И.А. Председатель
профкома
сryдентов

лист соrласования
Приложение Б

28

Ф.и.о.
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