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Спстема мепедя(меЕта качества СТО Im-05-01-02-2019

министЕрство нАуки и высшЕго оБрАзовАния россlйской ФЕдЕрАlрм
ФгБоу во rdIЕPMcKIй госудАрствЕн ньй гумд]итАрно_шдАгоги,шскlдi

}цивЕрс}пЕт
Поrrожение о паучном отделе ПГГПУ

Насюящий документ не может бьггь полностъю или частично воспроизведен,
тиракирован и распростраЕен в качестве официапьного издания бсз тпrсьмеrтного
разрешения рекпэра ПГГПУ.

Предпсловпе

1 . Разработано прорекmром по учебной работе, учебно-методическим управлениещ
управлением информатизации ФГБОУ ВО <Пермский государственньй

ryманитарно -педагогический университет>.

2. Утверждено Ученьпu советOм IIГГПУ, протокол Nsl от 5 сеrтгября 2019 г.

3. Введено в действио распоряжением врио ректýра ФГБОУ ВО <Псрмский

государствеккьй ryманитарно-педагогический унивсрситеD> от б сеrпября 2019 г.

хь73.
4. Введено взамен ПСП о'| -0|-2012 <<Положения о научном отделе)),

Периодичностъ IIЕРЕСМОТРА стандарта оргаЕизаIпп.I l разв 3 года.



Спстема мепеджмеЕта качества СТО IШ-05-0r -02-2019

министЕрство нАуки и высшЕго оБрАзовАния россIfrской ФЕдЕрдщLl
ФгБоу во <dIЕрмскIй госуддрствЕнньй гумАнитАрно_IБдмогиrвскrй

}4]рвЕрситЕт
Полоr<ение о на;rчном отделе ПГГПУ

6. Струкryра на)вного отдела. . . .. .. .. .

7. Ответстветпrость рабопмков на)Еного отдела

8, Взаимодействие научного отдела со

Лист согласоваЕиrI. .. .

струкryрными подразделениями
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Спстема мепеджмепта качества сТо Iш-05_01_02-2019

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИJI РОССIfrСКОЙ ФЕДЕРАЦ,М
ФГБОУ ВО <dIЕРМСКIЙ ГОСУДАРСТВЕННЬЙ Г}МАНИТАРНО-ТВДАIОГИtЕСКIЙ

УНИВЕРСИТЕТ

Поrrожение о научном отдепс пггпУ

l. общие полоr(енпя

1.1 . Настоящее положение определяст cтpyKl}py, цспи, основные задачи научного
отдела, а Talot(e порядок взаимодействия с другими струкryрньши едкницами
IГГПУ;
1.2. Научньш1 отдел является ведущим струкryрныI\r подразделенисм университета
в системе управления и координаIцд,I научно-исследовательской деятельносм;
1,3. Решсние вопросов организации научной работь1 и ее метOдичсского

обеспечекия осуществляются совмеспlо с руководством кафедр и факультетOв;
1.4. Принятыс решеншI относительно науrной работы являются обязателькьп,rи для
исполнения на факультетах, кафедрах, научньD( подраздолсниях унивсрситета;
1.5. Научньпi отдел в свосй работе непосредственно подчивяется проректору по

научной работе и внепtним связям ПГГПУ. Создание, реоргаЕизацIя и ликвидацIOr

Еаучного отдсла производится рсюором ПГГПУ;
1.6. Научный отдел в своей работе руководствуется:
- Законодательными, нормативными правовыми актами Российской Федсрации;

- Стратегией научно-техt{ологи!Iеского развития Российской Федерации,

утвержденной Указом Президекга РФ J\! 642 от l декабря 2016 года;
- Федсральнъшtи государственньши образоват€льными стандартами;

- Нормативньшrи документами и ипструктивными материiUIами министерства науки
и высшего образовакия РФ;

- Уставом уЕиверситепr ;

- Миссисй, полrтпткой и цолями IГГПУ в области качества, документами,
необходrтмьпrrg для фунrсдионировакия системы менеджмента качества в

соответствии с тебоваIfl{ями ГОСТ Р ИСО 900l ;

- Колле кгивнь,шr договором;
- Правилами вIтутеннего трудового распорядка университета;
- Приказами и распоряжениями ректора университета;
- насmящим Положением.
1.7. Настоящее Положение примешIется во всех подразделениJIх Пермского
государствеIlного ryмаЕитарно-педагогического университста, непосредственно
связанньD( с планировirнием, оргаЕизационным обеспечением и реализаlцей
Еаучно-исследоватсльского процесса.

2.Термппы п определенпя
2.1. Термины, определения
В настоящсм Положетrrм используются следуюпие определеншI, приlUIтые в
Пермском государствснном ryманитарво -педагогиtlеском университЕте:
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Спстема менеджмепта качества СТО IШ-05-01-02-2019

МИНИСТЕРСТВО IlАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНlut РОССIЙСКОЙ ФЕДЕРАI[М
ФГБОУ ВО,<IIЕРМСКIЙ ГОСУДАРСТВЕННЬЙ ГУМАНИГМНО-ГБДАГОГИtIЕСКIЙ

}НИВЕРСИТЕТ

IIолохение о ваучном отделе ПГГПУ

Научпый отдел - сцукryрное подразделение Пермского государственноm

ryманитарно-педагогического университета;
Структурпое подразделеппе вуза - звено вуза, вкJIючающее коллектив

исполrrrrгелсй, имеюпцfr( обособлсккые, чстко определенЕые фуrпсии в процессе

управпеЕия lтlи в рабочих процессах вуза, отпичные от фующий других звенъев и в

силу этого входящие в структуру управления вуза, как организациоЕно

обособленная частъ вуза;

3.Обозначенrrя х сокращения

3.1.B настоящем Положении используются следуюпше соцращениrr:

ГОСТ - Госуларственньй образовательный стандарт.

ФГБОУ ВО ГГГТtУ - Фсдсральное государственное бюджетное образовательное

учреждение высшего профессионilJIьного образования <<Пермский государственяьй

ryманитарно-педагогиsеский университеD).

,I[И - должностн:ul шrструкия.

ДП - докумеlтпФоваш{ая процедура.

ООД - отдеп общего делопроизводства.
ООП - основная образовательнм программа.
ОПО - отдел правового обеспечения.

IIПС - профессорско-преподавательск]й состав.

ПЭО - планово-экопомический отдел.

СМК - система менеджмеЕта качества.

СП - струкryрное подразделение.

УВП - учебно-вспомогательньй персонал.

УР - учебная работа.
ФГОС - Федеральньй Государственньй образовательньй стандарт.

4.Освоввые целп и задачп подразделеЕпя

Щелью Научного отдела являстся организацшI, совершенствование, модернизацшr

и оптимизацrlя научно-исследовательскойработы в университете, а также контроль
за деятельЕостью учебrьп< и на}пIньD( подразделешй уIrиверситета в сфере LIИ,Щ.

Задачи Науlного отдела:
- нормативно-информачиошrое и организаIшонно-консультативнос обеспечение и
сопровождение научно-исследоватсльской работы и научпой деятельЕости в

университете;
- внедрение перспективньD( форм организачии I:I}{Щ;

- совершенствование материальной базы для проведения научно
исследоватЕльской работы;
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Спстема менеджментд качества сто Iш-0541-02-2019

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЬIСШЕГО ОБРАЗОВАНИJI РОССIЙСКОЙ ФЕДЕРАlЦ,И
ФгБоу во ldЕрмскlй госуддттвЕнньй гуN,lАнитАрно_IЕдАгогиtшсюй

}тlивЕрситЕт
Попожеrше о научном отделе ПГГПУ

- коЕгроль за осуществлением научЕо-исследовательской работы, плаЕов и

нормативньD( документов НИД;
- организация взаимодействия подразделеЕий университета в интересах повышения

качества I,П4Д;

- модсрнизации на)лно-иссл9довательской работы в соответствии с совремешIыми
требоваЕиями, ре:}пизации стратегии развити.я научно-исследовательскоЙ

деятельносм университета ;

- формирование плана Ifl4Д в соответствии со стратегией развития научно-
исследовательской работы;
- организация работы аспиранryры и докторантуры;
- организацпя научно-исследоватсльской и учебно-исследовательской работы
сryдеIrгов;
- организация и осуществление контроля за деятельностью Советов по защитам

диссертаций;
- организация и конФоль за деятсльностью Совета молодьD( ученьD( университета.

5.Осповпые фупкцпп подразделеЕпя
5.1. К основным функuиям Научного отдела относятся:
- составление ппана научно-исследовательской работыуниверситета;
- коЕIроль за составлением и выполнением текущкх и перспективньD( планов НИД
кафедрами;
- согласование взаимодействия факультетов и подраздслоний университета при
проведении научно-исследовательской работы;
- оказание меmдиtlеской помощи при подготOвке заявок Еа ФаЕты;
- планирование сист€мы научньD( мероприятий;
- содеЙствие в организации ЕаучньD( конференчиЙ;

- анализ выполнсния преподавателями университеlй гrлана I[{Д;
- составление и коFгц)оль за выIIолнением Imaнa изданий научной литераryры
- составление и отправка отчетов о НIIД в Министерство науки и высшего
образования РФ;
- информация о целсвьD( комплексньtх исследовательских программах, коtlчфсах;
- провсдение ежегодного коЕкурса среди кафедр по НИ!;
- размещение информации УМУ на сайте унrтверсlтгета.

6. Струкryра паучного отдела
б.1. Штатная численность и номенкJIатура должностей работников научного отдела
определяетЕя штатным расписанием университета.
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Спстема мепеджмепта качества сто Iш-()5-01_02-2019

министЕрство нАуки и высшЕго оБрАзовАниlI россlrIlскоЙ ФЕдЕрАIц,lи
ФгБоу во .dIEPMсKIй госудмствЕнньй г}ъ,lАJl LттАрно-IIЕдмогиIЕскIй

}НИВЕРСИТЕТ

Полохеrше о ваучном отделе ШТПУ

7.Ответственность работнцков научпого отдела

7.1. Работниrоr Еаучного отдела несут дифференцированную ответственность
(индивидуальную и коллективЕую) за выполЕеЕие целей и задач!

сформулированньп в наск}ящем Положении, должностньD( инстукциях и

тудовом договоре.
ЕДзапмодействпе шаучЕого отдела со структурпымп подразделепЕямп

упиверсптета

наименовакие
стуктурного
подразделения, с

коmрым

установ,,IеЕы
связи

.Щокумеrrты, посryпающие в

Научкьй отдел
.Щокуметтн, формируемые
Научкьпr отделом для
cтpyкrypнbD( подраздел ений

оод _ вЕсIпкяя нормативЕая

докумеЕтация по вогц)осаNl

оргаrшзации FIИ!;
- приказов о создании
BpeMeHItbD( творческих
коллективов дJUI

вьшолненпя Ш4Д, о

командировках на научные

мероприятия и с целями
выполнения IIланов НLIД, о

движении контиIlг€нта

аспираЕтов, о

формировании комиссий

для вступитепьньп
экзаменов в аспирантуру,

аспирантских экзамеЕов,
направлепии аспирантов на

пракику и др. ;

- копии приказов и

распоряжений рекmра по

основной деятельности вуза.

- внуlренняя документациJI
по вопросам организации
Н}Ц;
- цроеюы приказов о о

создании BpeMeHHbD(

творчесюD( коллективов для
выполнения НИД, о

командировках на научные

мероприятия и с целями
выполнения rlланов IILЦ, о

движении контиЕгекга
аспираЕтOв, о формироваm,rи
комиссий для встуIIительньD(

экзамснов в асттираЕryру,

аспираЕтЕкIтх экзаменов и

др..

1



Спстема менеджмепта качества сто пП_05-01-02_2019

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСIIIЕГО ОБРАЗОВАНИJI РОССIЙСКОЙ ФЕДЕРДЦД,I
ФгБоу во .dIЕрмсктй госудАрствЕнньй гуN,lАяитмно-шдАгогшЕск!й

}цивЕрсI,rгЕт
Полохеrше о научпом отделе IГГПУ

пэо - информащrя об
аспирантах, обучающихся
на условиях договора о

полной компенсации затрат
на обучение, своевременно
не выполюrющих условIrI
договора.

- ежеквартапьное движение
коЕlингепта аспиракгов,
о буl аюпц.rхся на условиях
договора о полной
компенсаIии затрат на

обуlеЕие.

Отдел
мониторинга и
контоля
качества

подготовки
специалиста

- распоряжениrI о

проведеЕии BHyтpеHHID(

аудитов;
- шIформация об

установлении
несоответствий и

цредложенпй по ю(

коррекции;

- распоряжеЕIrr и

рекомендации по

улучшению деятельЕости
cTpyкrypнbD( подразделеЕий,
организующих научньй

цроцесс;
- решения Совета по НИР по

коррекции несоответствий в

деятельности струкryрных
подрaвделений,

оргаЕизующIrх наrIкьй
цроцссс.

Приемная
комиссия

- информащ{я о приеме в

состав аспираIrюв IГГПУ;
сведсния для заполнения
статистшIеского отчета по

форме ВО-1.

- утверя(ДеЕньй графlтк

1пrебного процесса
аспираЕryры вуза;

- стамстический oTreT по

формеВО l.
Кафелры - Iшан и отчет о научной

дсятсльности кафедры.

- план и отчет по научной

деятсльЕосм университета
- индивидуiulьные планы
преподавателей.

- утвержд€нные
иIцивидуtшьные планы
преподавателей.

Библиотека - тематико -типологичесю.rй
план комплектования,

- заявки на приобретение
научной литераryры,
периодических изданий и
эБс.
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CrrcTeMa менеджмегта кдчества СТО tШ-05-.01-02-2019

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИJI РОССr,triСКОЙ ФЕДЕРАЩ,И
ФГБОУ ВО (dEPM СКrЙ ГОСУДАРСТВЕННЬЙ ГУIЧ(АНИТАРНО_ТIЕДАГОГI,FIЕСКIЙ

УНИВВРСИТЕТ

Положешrе о каучном отлеле ПГГПУ

9. Согласованяе, хрaненпе, рассылка
9.1. Согласование насmящего Положения осуществляется с прорекюром по учебной
работе, начальником отдела цравового обеспечения, начальником УправлеЕия кадров и

оформляется в писте согласования.

9.2. После утвсрждеЕия Положсния ректOром первьй экземпляр (орrпшал) псредастся на
хранение в отдел мониюринта и контропя качества образовашrя

(ОМККО), копии в УМУ, УК и струкryрные подразделениJI Университста.

Огветственностъ за хранение первого эI€емпляра (оригинала) IIоложения несет

руководитель ОМККО.
9.3. Копия Положения размещается на официальном сайте Унrверситета.
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Система мепеджмепта качества СТО IШ-0541-02-2019

министЕрство нАуки и высшЕго оБрАзовАниJ{ россшlскоЙ ФЕдЕрАtц,ли
ФгБоу во <dIЕрмскIй госуддrствЕнньй гумАнитАрно-т]ЕдАгогллt{ЕскIй

И{ИВЕРСИТЕТ

Пorrorceture о научном отделе ПГГПУ

Прплоясеппе А

Лист регистрациш измепений
N9

Измен
ения

Номер лисmв
(страшrц)

Номер
документи
рованшI

Подгплсь .Щата Срок
введения
измеЕеIIияHoBbD( Аннулир

ованньrх
замене
HIIbD(

l

2

J

4

5

6

7
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СистепIа менед?{i}tента качества сТо ПП-05_01-02-20l9
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