
Система менеджмента качества СТО П П-10-01-02-2021

ФгБоу во (пЕрмскиЙ госумрсгвЕнныЙ ryмАнитАрно-пЕдАгогичЕскиЙ
УНИВЕРСИТЕТ)

Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресурсами
основных профессиональных образовательных программ высшего

образования - программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

<утвЕржflАю>

Ректор ПГГПУ
лý

К.Б. Егоров

З1 марта 2021г.

ОБ ОБЕСП ЕЧ ЕН ИИ БИБЛИОТЕЧНО-И Н ФОРМАЦИОНН Ы М И РЕСУРСАМИ
ОСНОВНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ПРОГРАММ ВЫСШЕГО

ОБРАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММ БАКАЛАВРИАТА И МАГИСТРАТУРЫ
ФГБОУ ВО ПГГПУ

Пермь
202l

Se

+J

ПОЛОЖЕНИЕ

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Лизунова Лариса Рейновна
Должность: Проректор по образовательной деятельности и информатизации
Дата подписания: 24.02.2022 12:59:26
Уникальный программный ключ:
2df9c6861881908afc45bec7d3c3932fa758d4b545fa3be46a642db74e588dff



.:!-

Система менеджмента качества СТО П П-10-01-02-2021

ФГБОУ ВО (ПЕРМСКИЙ ГОСУМРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ
УнИВЕРсИТЕт))

Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресурсами
основных профессиональных образо8ательных лроrрамм высшего

образования - программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

Предисловие

Разработано:
Рагозина С.Н,, заместитель директора библиотеки ПГГПУ;
Глушкова Е.И., начальник отдела мониторинга и качества образования.

2. Утверждено Ученым советом ПГГПУ, протокол N9 7 от 30.0З.2021- г.

З. Введено в действие распоряжением ректора ФГБОУ кПермский
государственный гума н ита р но-п еда гогически й университет) N9 27 от 31.0З.2021 г.

4, Введено взамен: СТО ПП-10-01-01-2018 Положение об обеспечении
библиотечно-информа ционными ресурсами основных п рофессионал ьн ых
образовательных программ высшего образования - программ бакалавриата и

магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ.

Периодичность ПЕРЕСМОТРА стандарта организации 1раз в 3 года.

настоящий документ не может быть полностью или частично воспроизведен.

тиражирован и распространен в качестве официального издания без письменного

разрешения ректора Пггпу.

]..



ц

Система менеджмента качества СТО П П_10-01_02-2021

ФГБОУ ВО (ПЕРМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО_ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ)

Положение об обеслечении библиотечно-информационными ресурсами
основных профессиональных образовательных программ высшего

образования - программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

З, Термины и определения 4

4. Обозначения и сокращения

7. ответственность и полномочия

9. Согласование, хранение и рассылка

Приложение А

Приложение Б

7

].4

15

15

].6

18

5



Система менеджмента качества СТО П П-10-01-02-2021

ФгБоу во (пЕрмскиЙ госумрствЕнныЙ ryмАнитАрно-пЕдАгогичЕскиЙ
УНИВЕРСИТЕТ))

Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресурсами
основных профессиональных образовательных проrрамм высшего образования

- программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

1.оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящее положение определяет требования к обеспеченности, порядок

проведения и контроля исполнения мероприятий по обеспечению основных
п рофессион ал ьн ых образовательных программ ФГБОУ ВО ПГГПУ библиотечно-
инФормационными ресурсами.

L.2, Настоящее положение является обязательным мя исполнения

должностными лицами и сотрудниками ПГГПУ, участвующими в процессе
организации и осуществления образовательной деятельности по основным
п рофессионал ьн ым образовательным программам,

]..З. Настоящее Положение входит в состав документации, обеспечивающей
функционирование системы менеджмента качества.

2.нормАтивно_прАвовыЕ основАния
Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативно-правовыми

документами:
- Федеральный закон РФ от 29.12.2012 N927З-ФЗ кОб образовании в

Российской Федерации >;

- Федеральный закон от 29.12.1994 N 78-Ф3 кО библиотечном деле);
-Постановление Правительства РФ от 18 сентября 2020 г. N 1490 "О

лицензировании образовательной деятельности" (вместе с "положением о
лицензировании образовательной деятельности");

- Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС)

высшего образования по направлениям подготовки (бакалавриат, магистраryра);
- Система стандартов по инФормации, библиотечному и издательскому делу

(СИБИД):
- ГОСТ Р 7.0.20-2014 "Система стандартов по информации, библиотечному и

издательскому делу. Библиотечная статистика: показатели и единицы исчисления".
- "ГОСТ Р 7.0.60-2020. Национальный стандарт РоссиЙскоЙ Федерации.

Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.
Издания. Основные виды. Термины и определения"

- ГОСТ Р 7.0.З-2006 "Национальный стандарт РоссиЙскоЙ Федерации.
Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.
Издания. Основные элементы. Термины и определения"

- "ГОСТ Р 7.0,4-2020. НациональныЙ стандарт Российской Федерации.
Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу.
Издания. Выходные сведения, Общие требования и правила оформления"

- ГОСТ 7.0-99. " Межгосударствен ный стандарт. Система стандартов по

информации, библиотечному и издательскому делу. Информационно-
библиотечная деятел ьность, библиография. Термины и определения"

- Положение о Фундаментальной библиотеке ПГГПУ.
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Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресyрсами
основных профессиональных образовательных программ высшего образования

- программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

З. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
В Положении применяются следующие термины и определения:
База данных -представленная в объективной форме совокупность

самостоятельных материалов, систематизированных таким образом, чтобы эти
материалы могли быть найдены и обработаны с помощью электронной
вычислительной маt!ины.

Библиотечно-информационныйресурс - комплект печатных и электронных
изданиЙ, имеющихся в фонде ФБ и (или) входящих в состав современных
п рофессионал ьн ых баз данных, информационных справочных систем и ЭБС,
правомерно приобретенных университетом.

Библиотечный фонд - упорядоченная совокупность документов,
соответствующая задачам и профилю библиотеки и предназначенная мя
использования и хранения.

Информационные ресурсы -отдельные документы и отдельные массивы
документов, содержащиеся в информационных системах (6иблиотеках, архивах,

фондах, информационных системах других видов).
Книгообеспеченность- определение числа экземпляров книг, отобранных по

разным критериям, в расчете на одного сryдента: по направлениям и

специальностям, по циклам дисциплин, по конкретным дисциплинам, по видам и

формам обучения, по уровню компонента (федеральный, региональный), по
видам учебной литераryры и т.д.

Комплектование фонда -совокупность процессов выявления, отбора, заказа,
приобретения, получения и регистрации документов, соответствующих задачам
библиотеки.

Коэффициент кн игообеспечен ности-кол ичество экземпляров учебной
литераryры, приходящееся на одного обучающегося.

Научное издание -издание, содержащее результаты теоретических и (или)
экспериментал ьн ых исследований, а также научно подготовленные к публикации
памятники кульryры и исторические документы.

Монография - научное или н ауч но-популя рн ое издание, содержащее
полное и всестороннее исследование одной проблемы или темы и

принамежащее одному или нескольким авторам.
Основная образоsательная программа - совокупность уч ебн о-методич еско й

документации, регламентирующей цели, ожидаемые результаты, содержание и

реализацию об разовател ьного процесса по данному направлению подготовки
высшего п роФессион ал ьного образования.

Рабочая проrрамма дисциплины (модуля) - документ, входящий в учебно-
методический комплекс дисциплины и определяющий на основе Федерального
госуда рствен ного об разовател ьного стандарта по направлению (специальности)
содержание дисциплины, вырабатываемые компетенции, составные части

учебного процесса по дисциплине, уч еб но-методич еские приемы, используемые
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Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресурсами
основных профессиональных образовательных программ высшеrо

об раз ования - программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

при преподавании, взаимосвязь данной дисциплины и других дисциплин рабочего
учебного плана, формы и методы контроля знаниЙ обучающихся.

Сборник научных трудов - сборник, содержащий иссл едо вател ьские
материалы научных учреждений, учебных заведений или обществ.

Учебник - учебное изданиеl содержащее систематическое изложение

учебноЙ дисциплины (ее раздела, части), соответствующее учебноЙ проrрамме и

официально утвержденное данного вида издания.
Учебное издание - издание, содержащее систематизи рова н н ые сведения

научного или прикладного характера, изложенные в Форме, удобной мя изучения
и преподавания, и рассчитанное на учащихся разного возраста и степени обучения.

Учебно-методические издание - учебное издание, содержащее
систематизи рова н н ые материалы по методике самостоятел ьного изучения учебной
дисциплины, тематику и методику различных практических форм закрепления
знаниЙ (контрольных, курсовых, выпускных квалификационных работ), изложенных
в Форме, удобноЙ мя изучения и усвоения.

Учебно-методическое пособие - учебное издание, содержащие материалы
по методике преподавания учебной дисциплины (ее раздела, части) или по

методике восп ита ния.
Учебно-наглядное издание - учебное издание, содержащее материалы в

помоць изучению или преподаванию определенной дисциплины, содержание
которого выражено изоб разител ьно-графич еским и средствами с кратким
поясняющим текстом или без него. Основными разновидностями уч ебн о-на глядн ых

изданий являются альбомы и атласы.
Учебное пособие - учебное издание, дополняющее или частично (полностью)

заменяющее учебник, официально утвержденное в качестве данного вида издания.
Учебно-практическое издание - учебное издание, содержащее

систематизированные сведения науч но-п ра ктич еского и прикладного характера,
изложенные в форме, удобной для изучения и усвоения. Предназначено для
закрепления материала, полученноrо из уч ебно-тео ретич еских изданий, и проверки

знаний. Основными разновидностями учебно-практических изданий являются

практи кумы, хрестомати и.

Учебный фонд - специализированный подсобный фонд включающий в

состав издания, рекомендованные кафедрами университета для обеспечения

учебного процесса; учебный фонд формируется в соответствии с учебными планами

и программами вуза и нормами книгообеспеченности.
Федеральные государстsенные образовательные стандарты - совокуп ность

требований, обязательных при реализации основных образовательных программ
высшего образования образовательными организациями, имеющими

государственнyю аккредитацию.
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УНИВЕРСИТЕТ)
Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресурсами

основных профессиовальных образовательных программ высшего
образования - программ бакалавриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

4, ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
ОПОП - основная п рофессионал ьная образовательная программа.
ОПО - отдел правового обеспечения.
ПГГПУ - Пермский государственный гума н ита рно-педа гогически й университет.
РПfl - рабочая программа дисциплины.
РИО - реда кци о н но-издател ьски й отдел.
УМУ - уч ебно-методическое управление.
ФБ - Фундаментальная библ иотека.
ФГОС ВО - федеральный государственный образовательный стандарт высшего

образования.
ЭБС - электронная библиотечная система.
ЭК - электронны Й каталог.

5, ТРЕБОВАНИЯ К ОБЕСПЕЧЕННОСТИ ОПОП БИБЛИОТЕЧНО-
ИНФОРМАЦИОННЫМИ РЕСУРСАМИ

5,1, Основные профессиональные образовательные программы высшего

образования - программы бакалаsриата и магистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

обеспечиваются учеб н о-методич еской документацией и материалами по всем

учебным дисциплинам (модулям), практикам в соответствии с требованиями ФГОС

во.
5.2. Обеспеченность ОПОП ПГГПУ библиотеч но-информационн ыми

ресурсами определяется комплектом печатных и электронных изданий,

имеющихся в фонде ФБ и (или) входящих в состав современных п роФессионал ьн ых

7

Электронная библиотека - информационная система, предназначенная мя
организации и хранения упорядоченного фонда электронных объектов. и

обеспечения досryпа к ним с помощью единых средств навигации и поиска.
Электронная библиотечная система (ЭБС) - совокупность используемых в

образовательном процессе электронных документов, объединённых по
тематическим и целевым признакам, снабженная дополнительными сервисами,
облегчающими поиск документов и рабоry с ними, и соответствующая всем
требованиям федеральных государственных образовательных стандартов высшего
профессионального образования (ФГОС ВПО) нового поколения.

Электронное издание - электронный документ (группа электронных
документов), прошедший реда кцион но-издател ьскую обработку, предназначенн ый

для распространения в неизменном виде, имеющий выходные сведения.
Электронный каталоr - машиночитаемый библиотечный каталог,

работающий в реальном режиме времени и предоставленный в распоряжение
читателей.
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Положение об обеспечении библиотечно-информационными ресурсами
основных профессиональных образовательных программ высшего

образования - программ бакалавриата и маrистраryры ФГБОУ ВО ПГГПУ

баз данных, информационных справочных систем и ЭБС, правомерно
приобретенных университетом,

5.З. Печатные издания, обеспечивающие ОПОП, представлены в фондах ФБ

ПГГПУ и отражены в каталогах библиотеки университета.
5.4. Перечень проФессиональных баз данных, в том числе ЭБС, правомерно

приобретенных ПГГПУ, представлен на саЙте ПГГПУ кЭлектронные образовательные

ресурсы)).
5.5. Библ иотечно-информационное обеспечение ОПОП включает в себя

фонды основной, дополнительной и методической литераryры (при наличии),
состав которых определяется рабочими программами дисциплин (модулей),

практик.
5.6. Фонд основной литераryры ОПОП могут включать в себя следующие

виды изданий, излагающих систему базовых знаний, обязательных мя освоения

обучающимися:

- учебные издания - для ОПОП бакалавриата и магистраryры:

- учебные и уч еб н о-методич еские издания: учебники, учебные пособия
(учебное пособие к учебному курсу, к части курса, учебно-методическое пособие,

тексты, курсы, конспекты лекций), практикумы, сборники упражнений, задач,

контрольных заданий, сборники TeKcToBl реперryарные сборники и сборники
партиryр, сборники семинарских занятий и лабораторных работ, хрестоматии;

- научные издания для Опоп магистраryры:
монографи и;

сборники научных трудов.
5.7, Фонд дополнительной литераryры ОПОП включает в себя следующие

виды изданий, предназначенные для более глубокого изучения отдельных
разделов дисциплины (модуля), практики:

- учебные uзdонuяi
- уч еб но-п ра ктические издания: практикумы, сборники упражнений, задач,

контрольных заданий, сборники текстов, реперryарные сборники и сборники
партиryр, сборники семинарских занятий и лабораторных рабо1 рабочие тетради,
хрестоматии;

- учеб но-теоретич еские издания: учебники, учебные пособия (учебное
пособие к учебному курсу, к части курса, учебно-методическое пособие, тексты,
курсы, конспекты лекций);

- учебно-справочные издания: словари, справочники, энциклопедии;
- ноучные uзdанuя,.

- монографии;

- сборники научных трудов;

- материалы конференций;

- авторефераты диссерта ци й;

а
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- периодические и продолжающиеся издания:

- журналы;

- газеты;

- бюллетени;

- альманахи;

- уч ебно-на?ляd н ы е uзd а н uя : ол ьбомьl, а mл о сы ;

- офчцчальньrc u законоdоmельньrе uзdонuя: законьl, поdзаконные акmы u

dр.;

- нормаmчвно-проuзвоOсmвенные uзOанuя: ГОСТ, СНuП u 0р.
5,8, Фонд методической литераryры ОПОП (при наличии) включает в себя

следующие виды изданий:

- учебно-методические издания.,

- меmоdчческче рекоменаоцчч по uзученuю dчсцuплчны;

- меmоачческче рекоменаоцчч по вьlполненчю конmрольньlх, курсовых,
вьrпускнь,х квалчфчкоцчонньtх рабоm ч dр.

- оброзовоmельньlе проероммьl u учебные пособuя dошкольноzо, ночольно2о
общеzо, основноео обшеао, среdне2о обще?о, среdнеео профессчонольно2о,
d оп ол н u m ел ьн оео об розова н u я;

- чные uзOанuя,
5.9. Фонд основной литераryры по дисциплине (модулю), практике включает

в себя, как правилоl до 5 наименований изданий. При необходимости количество
изданий, отнесенных к фонду основной литераryры, может быть увеличено.
Перечень изданий основной литераryры определяется в рабочей программе

дисциплины (модуля), п рактики.
5.10. Фонд дополнительной литераryры по дисциплине (модулю), практике

включает в себя необходимыЙ объем изданиЙ, как правило до 10 изданиЙ,
определенный в рабочей программе дисциплины (модуля), практики. При
необходимости количество изданиЙ, отнесенных к Фонду дополнительноЙ
литераryры, может быть увеличено.

5.1].. Фонд методической литераryры по дисциплине (модулю), практике

формируется по необходимости и включает в себя (при наличии) объем изданий,
определенный в рабочей программе дисциплины (модуля), практики.

5.12. Нормы библиотечного и информационного обеспечения основных
п рофесси онал ьн ых образовательных программ устанавливаются
соответствующими федеральными государствен ными об разовател ьн ым и

ста нда ртами высшего образован ия.

5.1З. При использовании в образовательном процессе печатных изданий
библиотечный фонд должен быть укомплектован:

9
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- основной литераryрой из расчета не менее 50 экземпляро8 каждого из
изданий, перечисленных в рабочих программах дисциплин (модулей), практик на

100 обучающихся (для ОПОП, реализуемых на основе ФГОС ВО З+);

-дополнительной литераryрой не менее 25 экземпляров на 100 обучающихся
(для ОПОП, реализуемых на основе ФГОС ВО З+);

- литераryрой из расчета не менее 0,25 экземпляра каждого из изданий|

указанных в рабочих программах дисциплин (модулей), практик, на одного
обучающегося из числа лицl одновременно осваивающих соответствующую

дисциплину (модуль), проходящих соответствующую практику (для ОПОП,

реализуемых на основе ФГОС ВО З++).

5.14. При использовании в образовательном процессе электронных изданий
нормы библиотечно-информационного обеспечения в расчете на количество
обучающихся, одновременно осваивающих соответствующую дисциплину
(модуль), проходящих соответствующую практику, не устанавливаются. При

использовании нескольких электронных образовательных ресурсов учитываются их

совокупные качественные и количественные характеристики.
5.15. При использовании в образовательном процессе печатных и

электронных изданий учитываются их совокупные качественные и количественные

хара ктери сти ки.

5.16, Обучающимся ПГГПУ в течение всего периода обучения обеспечен

индивидуальный неограниченный досryп (удаленный досryп) к электронным

изданиям, электронным образовательным ресурсам, современным

профессиональным базам данных и информационным справочным системам,

состав которых определяется в рабочих программах дисциплин (модулей), практик.

5.17. В соответствии с Фгос во электронно-библиотечные системы ПГГПУ

обеспечивают одновременный досryп к имеющимся ресурсам не менее 25

процентов обучающихся по Опоп.
5.18. Дкryальность библиотечно-информационного обеспечения опоп во

определяется современным состоянием науки и практики в соответствующей

профессиональной области и, как правило, не превышает 10 лет, В случае

сохранения акryальности имеющеrося издания на основании решения учебно-

методической комиссии факультета/инстиryта/кафедры срок использования

данного издания может быть увеличен. Соответствующее речJение подтверждается

выпиской из протокола заседания уч еб но-методич еско й комиссии

факультета/инстиryта/кафедры, копия которой прилагается к соответствующей

рабочей программе дисциплины (модуля), практики (Приложение А),

5.19, Библ иотечно-информационное обеспечение образовательного

процесса обучающихся из числа инвалидов и лиц с ограниченными возможностями

здоровья представлено печатными и (или\ электронными образовательными

ресурсами в формах, адаптированных к ограничениям их здоровья,

10
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6, ПОРЯДОК ОБЕСПЕЧЕНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА БИБЛИОТЕЧНО-
информАционными рЕсурсАми

6,1. Координацию процессов обеспечения ОПОП необходимыми
библиотеч ноинформационными ресурсами осуществляет проректор по
образовательной деятельности и инФорматизации.

6.2. Мониторинг состояния библ иотеч но-и нформационной обеспеченности
образовательноЙ деятельности ПГГПУ осуществляется посредством электронной
ка ртотеки кн и гообеспеч ен ности.

6,З. Электронная картотека кн и гообесп еч ен ности является составной частью
системы управления качеством библиотечного фонда. Она реализована в

машиночитаемой форме в рамках подсистемы модуля к Кн и гообеспеч ен ность)
автоматизированноЙ информационно-библиотечноЙ системы (АИБС) к MapK-SQL>.

6.4. Основными исходными данными для ведения картотеки
кн и гообеспеч ен ности является информация из АС (Деканат)) и АС (Менеджер РПД))

о струкryре вуза, контингенте обучающихся и п рофессорско-п репода вател ьского
состава, рабочих учебных планах, рабочих программ дисциплин (модулеЙ), практик,
печатных и электронных изданиях, используемых в качестве библиотечно-
информационных ресурсов,

6.5. Ответственность за ведение картотеки лежит на библиотеке ПГГПУ, за

оперативное обновление информации о дисциплинах (модулях), практиках,

необходимых изданиях, а также контингенте обучающихся и проФессорско-

п реп ода вател ьского состава - на Управлен ии информатизации Пггпу.
6.6. В реализации мероприятиЙ, направленных на обеспечение

образо вател ьного п роцесса б ибл и отеч но-и нформа ци он н ыми ресурсам и,

принимают участие следующие струкryрные подразделения и коллегиальные

органы управления университета:
- учебно-методическое управление;
- факультеты l институ /кафедры, обеспечи9ающие реализацию учебного

процесса;

- фундаментальная библиотека;

- реда кцион н о-издател ьски й отдел;

- управление инФорматизации;

- отдел правового обеспечения;

- пла ново-э ко номич ески й отдел.

6.7. Реализация мероприятий по обеспечению основных

профессиональных образовательных программ необходимыми библиотечно-

инФормациоНными ресурсами осуществляется путем распределения полномочий

и ответственности подразделений и должностных лиц университета при

11
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выполнении основных процедур этого процесса.
6.7. ].. Учебно-методическое управление обеспечивает:
- координацию и контроль деятельности фа кул ьтетов/и нстиryта/кафедр по

реализации мероприятий, направленных на обеспечение Опоп необходимыми
б ибл иотеч но-и н форма цион н ыми ресурсами;

- ежегодное предоставление библиотеке информации: рабочие учебные
планы
по реализуемым в ПГГПУ ОПОП, о количестве обучающихся по образовательным
программам;

- мониторинг текущего состояния инФормационно-6иблиотечного
обеспечения
опоп.

6.7.2. Факультет /институт (в лице декана / директора) обеспечивает:
- соблюдение требований ФГОС ВО в отношении библиотечно-

информационных
ресурсов по дисциплинам (модулям), практикам, реализуемых Опоп;

- аккумулирование информации о кн и гообесп еч ен ности Опоп,
представленной в рабочих программах дисциплин (модулей), практик (совместно с

библиотекой) (Приложение Б);

- формирование, утверждение и передачу сотрудникам отдела
комплектования
библиотеки ПГГПУ (не позднее, чем за б месяцев до начала учебного года) заявок
кафедр на приобретение необходимых мя реализации дисциплин (модулей),

практик, а также н ауч н о-иссл едовател ьских работ электронных и печатных изданий
(Приложение Б).

6.7.3. Кафедры осуществляют:
- формирование и передачу декану факультета / директору институга

ЗаЯВОК на

приобретение печатных и электронных изданиЙ, необходимых мя организации и

реализации учебного процесса по дисциплинам (модулям), практикам

реализуемых
ОПОП;

- ежегодный отбор печатных и электронных изданий, имеющихся в

фонде ФБ мя включения их в рабочие программы дисциплин (модулей), практик,

преподаваемых кафедрой;
- экспертизу п рофессио нал ьн ых баз данных, включая эБс, и

профильные базы

данных, с цельЮ определениЯ целесообразНости их использования в учебном
процессе;

- разработку
обеспечивающих

и подготовку печатных и электронных изданий,
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образовательный процесс по реализуемым ОПОП, в том числе разработанных в

рамках служебных заданий;
- передачу в ФБ вновь изданных печатных и электронных изданиЙ, а

также
оригинал-макетов ранее изданных ресурсов, в том числе разработанных в рамках
служебных заданий (в соответствии со справкоЙ (Обоснование количества
печатных
экземпляров учебной и учебно-методической литераryры)));

- формирование и передачу работникам библиотеки списков изданий,
помежащих исключению из фонда, как угративших акryальность.

6.7.4. Фундаментальная библиотека осуществляет:
- мероприятия по обеспечению норм кн и гообеспечен ности Опоп путем

формирования фонда библиотеки Университета в соответствии с перечнем
дисциплин (модулеЙ), практик соответствующих учебных планов ОПОП и

тематикой,

реализуемых Пггпу науч н о-иссл едовател ьских работ самостоятельно, а

также совместно с фа культетами/инстиryrами/кафедрами;

- электронную рассылку (электронная почта, сайт и др.) струкryрным
подразделениям, осуществляющим образовательным процесс, информацию о

новых посryплениях библиотечно-информационных ресурсов;

- анализ на соответствие данных, представленных в заявках факультетов,
кафедр на приобретение литераryры, реализуемым ОПОП и контингенry
обучающихся (с учетом установленных норм (требований);

- мероприятия по обеспечению досryпа к ЭБС, полнотекстовым
образовательным ресурсам и базам данных, приобретенных по лицензионным

договорам/со гла шен иям;
- наличие в библиотеке текущих каталогов, прайс-листов издательств и

других и нформацион но-рекламных материалов;
- формирование электронной картотеки кн и гообесп еч ен ности ОПОП путем

размещения в модуле кКнигообеспеченностьD информации об изданиях,

рекомендуемых к использованию в образовательном процессе;
-информирование и консультирование сотрудников ПГГПУ по вопросам

порядка обеспечения образо вател ьно го процесса библиотечно-
информационными ресурсами (информация об обновлении изданий, их замены
или исключения из ЭБС, окончание лицензионного договора на издание);

- от дарителей отдельные экземпляры изланий по профилю университета;
-размещение в ЭБ и внешних ЭБС (на основании договора) электронных

версий изданий, подготовленных п рофессорско-п репода вател ьски м составом

ПГГПУ;
- выдачу/прием литературы пользователям библиотеки.

1з
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6.7.5. Редакционно-издательский отдел осуществляет:
-формирование и представление в ФБ плана издательской деятельности

ПГГПУ на текущий год (на основе заявок каФедр);
-выпуск изданий согласно плану издательской деятельности Пггпу;
-распределение изготовленного тиража печатных изданий, а также

включение в электронную библиотеку Пггпу электронных версий изданий путем
передачи оригинал-макетов;

- контроль над соблюдением авторского права и прав на использование
служебных произведений.

6.7.6. Управление информатизации обеспечивает:
- работоспособность компьютерного оборудования, инФормационно-

коммуни кационных сетей, программного обеспечения, досryп в Интернет;

- оперативное обновление информации о дисциплинах (модулях),
практиках, реализуемых в текущем учебном году Опоп, необходимых мя их

реализации изданиях, а также контингенте обучающихся и профессорско-
п ре пода вател ьского состава.

6.7.7. Отдел правовоrо обеспечения обеспечивает:

- леrитимность создаваемых в университете электронных образовательных

ресурсов;
-разработку и внедрение различных форм лицензионных договоров с

а вторами;
- консультирование сотрудников университета по вопросам авторского

права и прав на использование произведений, выполненных в рамках служебного

задания;
- правовое сопровождение договорных работ по закупкам книг,

периодических изданий и электронных ресурсов мя нух{д образовател ьного

процесса.
6.7.8. Планово-экономический отдел осуществляет:
- организацию планирования на учебныЙ год закупок учебноЙ, учебно-

методической литераryры, периодических изданий и электронных

информациоНных ресурсоВ, необходимых мя осуществления образовательноЙ

деятельности по реализуемым Опоп.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ПОЛНОМОЧИЯ

7.7. ответственность за организацию образо вател ьного процесса мя
обучающихся, в том числе инвалидов и лиц с Ов3 неср должностные лица

струкryрных подразделений вуза, указанные в настоящем положении,

14
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8. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ
8.1. Разработка, оформление, согласование и утверждение извещений об

изменениях настоящего Положения, а также внесение в него изменений
производятся в соответствии с Дп Пггпу.

8.2. Основанием мя внесения изменений и дополнений в настоящее
Положение являются вновь введенные изменения и дополнения в федеральное
за конодател ьство и Устав Пггпу.

8.З. Внесение изменений и дополнений в настоящее Положение
осуществляется по согласованию с проректором по образовательной деятельности
и информатизации и начальником отдела правового обеспечения, Изменения в

настоящее Положение вносит отдел мониторинга и контроля качества образования.
8.4. 3а внесение изменений в учтенные рабочие экземпляры несет

ответственность отдел мониторинга и контроля качества образования.

9. СОГЛАСОВАНИЕ, ХРАНЕНИЕ И РАССЫЛКА
9.1. Согласование настоящего Гlоложения осуществляется с проректором по

образовательной деятельности и информатизацииl начальником отдела правового

обеспечения, директором библиотеки и оформляется в листе согласования.
9.2. Ответственность за хранение поминника, тиражирование и рассылку

учтенных рабочих экземпляров настоящего Положения возлагается на отдел

мониторинга и контроля качества образования,
9.З. Ответственность за сохранность учтенных рабочих экземпляров

настоящего Положения несут руководители струкryрных подразделений,
получ и вш их рабочие экземпля ры.
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Приложение А
Образец вьtпчсхч uз проmоколо зосеdонuя

уче б н о-ме mоё uческо Й Kovuccu ч фа кул ьm е m a/u н с m u mу mа

ФГБОУ ВО кПермский государственный ryманитарно-педагогический университет)

выпискА
из протокола заседания кафедры

N о от

повестка:
1. О результатах внуIренней экспертизы и целесообразности дальнейшеrо
использования учебного издания :

Автор издан ия (ФИО)

Издательство
издания
Характер издания - печаmное / эленmронное
Количество экземпляров в библиотеке ПГГПУ (для печатных изданий)

в качестве основного по дисциплине

год

HouMeHoBoHue

ОПОП направления подготовки

Kod, HauMeHoBaHue
нап ра вленность /п рофиль

ноuменованuе
уровень высшего образования: баколаврuоm / ма?чсmраmуро,
изучаемой в соответствии с учебными 

:;;:н;"r..
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издания и его соответствия требованиям ФГОС ВО к условиям реализации ОПОП.

,Щокладчик представил результаты экспертизы и сообщил об унuкальносmч /
соdержаmельносmч / фунdоменmольносmu издания и его значении в преdмеmноЙ

/пранmчческой подготовке, формировании установленных ОПОП компетенций
обучающихся, а также знаний, умений и навыков их будущей п рофессионал ьной

деятельности.

постановили:
1. Признать результаты экспертизы уdовлеmворumельньlмu/
неуOовлеmворumельньlмч, инФормировать заведующего кафедрой,
преподавателей, реализующих данную дисциплину (модуль), практику.
2. Признать данное издание окmуольным / неакmуальньlм и установить срок его
использования в образовательном процессе до 20_ года.

З,РекоменOовоmь / не рекоменdоваmь издание в качестве основного издания по

дисциплине (модулю), практике.

Председатель комиссии

члены комисси и

Фио

поёпчсь Фио

согласованно:

,Щекан факультета
Фио

17
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Приложение Б

Справка
о кн и гообеспеч ен ности основноЙ п рофессионал ьно Й образовательноЙ программы

(ноd, HouMeHoBoHue нопровленчя поёzоmовхч, нопровленносmь/профuль)

Директор ФБ ПГГПУ

( ))

Поdпчсь, ФИО

2о г,

N9 наименован ие

дисципл ин ы
(модуля), практики,
гиА в соответствии с

руп

Виды
контакт

ной

работы

Перечень основной и

дополнительной учебной
литераryры, включая

эл е ктрон но-б и бл и отеч н ые

ресурсы (6иблиографическое
описан ие по данным РПД)

количеств
о

экземпля
ров (мя
печатных
изданий)

Кол-
во

обуча
ющих

ся

1 основная:
1,

2,

з.

Дополнительная:
t
2
з

2 основная:
1.

2.

Допол нител ьная:
1

2

з

,Щекан факультета .-
поёпчсь, ФИо

((-))-.--- 20-г.

з
п
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Приложение В

Лист регистрации изменений

N9

изме-
нения

Номера листов (страниц) Номер
документи-
рования

Подпись flaTa
новых Аннулиро-

ванных
замененных

1

2

4

5

6

]

8
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Ф.и.о. ,Щолжность ,Щата псАlйl
Лизунова Л.Р. Проректор по ОДИ

Подгорных Г.М. Директор
библ иотеки

оти нова А.А. Начальник отдела
правового
обеспечения

(

Приложение Г

лист соrласования

2о

lrЩ,

?


