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_________ программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ____________

1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение определяет условия и порядок зачисления 

экстернов на основные профессиональные образовательные программы высшего 
образования -  программы бакалавриата и магистратуры, реализуемые в Пермском 
государственном гуманитарно-педагогическом университете (далее -  Университет, 
ПГГПУ), а также устанавливает сроки прохождения ими промежуточной и 
государственной итоговой аттестации.

1.2. Настоящее Положение является внутренним документом  и 
распространяется на:

-  экстернов, зачисленных в Университет для прохождения 
промежуточной и государственной итоговой аттестации по имею щ им  
государственную аккредитацию образовательным программам  высшего 
образования -  программам  бакалавриата и магистратуры;

структурные подразделения Университета, осуществляющие 
зачисление, проведение промежуточной и государственной итоговой аттестации, 
отчисление экстернов.

1.3. Настоящее Положение входит в состав документации, обеспечивающей 
функционирование системы менеджмента качества.

2. НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ
Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативно-правовыми 

документами:
Федеральный Закон от 29.12.2012 г. № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации»;
-  Федеральные государственные образовательные стандарты (ФГОС) высшего 
образования по направлениям подготовки (бакалавриат, магистратура), 
утвержденные соответствующими приказами Минобрнауки России;
-  Постановление Правительства Российской Федерации от 14 августа 2013 г. № 
697 «Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при 
приеме на обучение, по которым поступающие проходят обязательные 
предварительные медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном 
при заключении трудового договора или служебного контракта по соответствующей 
должности или специальности»;

Порядок организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам  высшего образования программам  бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры, утвержденный приказом 
Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301;

Приказ М инобрнауки России от 29.06.2015 N 636 (ред. от 28.04.2016) «Об 
утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по
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образовательным программам высшего образования - программам  бакалавриата, 
программам специалитета и программам магистратуры»;

Приказ М инобрнауки  России от 10.02.2017 N 124 «Об утверждении Порядка 
перевода обучающихся в другую организацию, осуществляющую образовательную 
деятельность по образовательным программам среднего профессионального и 
(или) высшего образования»;

Устав федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Пермский государственный гуманитарно
педагогический университет»;

Локальные акты, регулирующие образовательную деятельность ФГБОУ ВО 
ПГГПУ.

3. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
3.1. Термины, определения 

Академическая задолженность -  неудовлетворительные результаты 
промежуточной аттестации по одной или нескольким дисциплинам  (модулям), 
практике основной профессиональной образовательной программы или 
непрохождение промежуточной аттестации при отсутствии уважительных причин. 
Государственная итоговая аттестация -  итоговая аттестация (оценка степени и 
уровня освоения обучающимися основной профессиональной образовательной 
программы), завершающая освоение имеющих государственную аккредитацию 
основных профессиональных образовательных программ.
Индивидуальный учебный план -  учебный план, обеспечивающий освоение 
основной профессиональной образовательной программы на основе 
индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных 
потребностей конкретного обучающегося.
Направленность (профиль) образовательной программы - ориентация основной 
профессиональной образовательной программы на конкретные области знания и 
(или) виды деятельности, определяющая особенности ее предметно-тематического 
содержания, преобладающие виды учебной деятельности обучающегося и 
требования к результатам освоения основной профессиональной образовательной 
программы.
Основная профессиональная образовательная программа - комплекс основных 
характеристик образования (объем, содержание, планируемые результаты), 
организационно-педагогических условий и в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом  об образовании в Российской Федерации, форм аттестации, 
который представлен в виде учебного плана, календарного учебного графика, 
рабочих программ дисциплин (модулей), программ практик, программы 
государственной итоговой аттестации, иных компонентов, а также оценочных и
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методических материалов, обеспечивающих воспитание и качество подготовки 
обучающихся.
Обучающийся - физическое лицо, осваивающее основную профессиональную 
образовательную программу.
Поступающий -  лицо, претендующее на зачисление в Университет в качестве 
экстерна.
Промежуточная аттестация обучающихся -  оценивание промежуточных и 
окончательных результатов обучения по дисциплинам  (модулям) и прохождения 
практик (в том числе результатов курсового проектирования (выполнения курсовых 
работ)).
Самообразование -  форма получения образования вне организаций, 
осуществляющих образовательную деятельность.
Федеральный государственный образовательный стандарт - совокупность 
обязательных требований к образованию определенного уровня и (или) к 
профессии, специальности и направлению подготовки, утвержденных 
федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в 
сфере образования.
Фонд оценочных средств -  комплект оценочных и методических материалов, 
предназначенных для оценивания знаний, умений, навыков и компетенций 
обучающихся на разных стадиях обучения студентов, а также для аттестационных 
испытаний выпускников на соответствие уровня их подготовки требованиям 
соответствующего федерального государственного образовательного стандарта по 
завершении освоения конкретной основной профессиональной образовательной 
программы.
Экстерны -  лица, зачисленные в Университет по имею щ им  государственную 
аккредитацию основным профессиональным образовательным программам, для 
прохождения промежуточной и государственной итоговой аттестации.
Зачетная единица -  унифицированная единица измерения трудоемкости учебной 
нагрузки обучающегося при указании объема основной профессиональной 
образовательной программы и ее составных частей. Для основных 
профессиональных образовательных программ, разработанных в соответствии с 
федеральными государственными образовательными стандартами, зачетная 
единица эквивалентна 27 астрономическим часам (36 академическим  часам (при 
продолжительности академического часа 45 минут)).
Результаты обучения -  результаты обучения по ранее освоенным (пройденным) 
учебным предметам, курсам, дисциплинам  (модулям), практикам, НИР, 
дополнительным образовательным программам.
Зачет результатов обучения -  зачет результатов обучения по отдельным 
дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, НИР, освоенным
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(пройденным) при получении ВО, а также ДО (при наличии); зачет результатов 
освоения обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практики, НИР, дополнительных образовательных программ.
Учебный план - документ, который определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных дисциплин 
(модулей), практик, иных видов учебной деятельности и, если иное не установлено 
Федеральным законом, формы промежуточной и итоговой аттестации обучающихся 
(далее - УП). Учебный план представляет собой комплект рабочих учебных планов 
на каждый год набора.

3.2. Принятые сокращения 
Университет, ПГГПУ - федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Пермский государственный гуманитарно
педагогический университет».
ДО -д оп олн ительн ое  образование.
ВО -  высшее образование.
ГИА -  государственная итоговая аттестация.
ЗЕТ (з.е.) -  зачетная единица.
ИУП -  индивидуальный учебный план.
ОМККО - отдел мониторинга и контроля качества образования.
ОПОП ВО - основная профессиональная образовательная программа высшего 
образования.
У М У  -  учебно-методическое управление.
ФГОС ВО - федеральный государственный образовательный стандарт высшего 
образования.
ФОС -  фонд оценочных средств.
РП Д - рабочая программа дисциплины (модуля).
РПП- рабочая программа практики.
ППС- профессорско-преподавательский состав.

4. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
4.1. Для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой 

аттестации в соответствии с настоящим Положением могут быть зачислены в 
качестве экстернов для прохождения промежуточной аттестации и(или) ГИА по 
соответствующей имеющей государственную аккредитацию ОПОП ВО:

-  лица, осваивающие ОПОП ВО в форме самообразования (если форма 
обучения в виде самообразования допускается федеральным государственным 
образовательным стандартом по соответствующему направлению подготовки);

лица, обучающиеся в другой образовательной организации по 
основной профессиональной образовательной программе высшего образования 
того же уровня, не имеющей государственной аккредитации;
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лица, обучавшиеся в образовательной организации, деятельность
которой была прекращена в связи с аннулированием лицензии на осуществление 
образовательной деятельности, лишением  образовательной организации 
государственной аккредитации по основной профессиональной образовательной 
программе.

4.2. Зачисление в Университет в качестве экстернов для прохождения 
промежуточной аттестации и(или) ГИА допускается в том случае, если в 
Университете реализуется имеющая государственную аккредитацию ОПОП ВО 
соответствующего уровня, по соответствующему направлению подготовки и 
направленности (профилю).

4.3. Прием на обучение экстернов осуществляется на места в рамках 
контрольных цифр приема граждан на обучение за счет бюджетных ассигнований 
федерального бюджета (далее - соответственно - контрольные цифры, бюджетные 
ассигнования) и на места по договорам  об образовании, заключаемым при приеме 
на обучение за счет средств физических и (или) юридических лиц (далее - договоры 
об оказании платных образовательных услуг).

4.4. Университет несет ответственность только за организацию и проведение 
промежуточной и итоговой аттестации, а также за обеспечение соответствующих 
академических прав экстерна.

4.5. Условия, порядок зачисления экстернов в Университет и сроки 
прохождения промежуточной аттестации и ГИА по ОП ВО -  программам 
бакалавриата или программам  магистратуры регулируются настоящим 
Положением.

4.6. Экстерн зачисляется в Университет на срок до 1 года. Срок прохождения 
экстерном промежуточной аттестации и ГИА определяется индивидуально для 
каждого экстерна в соответствии Положениями «О порядке проведения 
государственной итоговой аттестации по основным профессиональным  
образовательным программам высшего образования - программам  
бакалавриата и программам магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ», «О порядке 
организации и проведения текущего контроля успеваемости и промежуточной 
аттестации обучающихся по основным профессиональным образовательным  
программам высшего образования -  программам бакалавриата и магистратуры  
в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

4.7. При прохождении промежуточной аттестации и ГИА экстерны пользуются 
академическими правами обучающихся по соответствующей ОПОП ВО.

5. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ ЭКСТЕРНОВ
5.1. К зачислению в Университет в качестве экстернов для прохождения 

промежуточной аттестации и ГИА по программам  бакалавриата допускаются лица, 
имеющие среднее общее образование, подтвержденное документом  о среднем
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Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 

профессиональные образовательные программы высшего образования -  
программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

общем образовании, или документом  о среднем  профессиональном образовании, 
или высшее образование, подтвержденное документом  о высшем образовании и о 
квалификации.

К зачислению в Университет в качестве экстернов для прохождения 
промежуточной аттестации и ГИА по программам магистратуры допускаются лица, 
имеющие высшее образование любого уровня, подтвержденное документом  о 
высшем образовании и о квалификации.

5.2. Зачисление в Университет в качестве экстерна осуществляется на 
основании личного заявления поступающего (Приложение А).

В заявлении фиксируются следующие факты, заверенные личной подписью 
заявителя:

1) ознакомление поступающего, в том числе через информационные системы 
общего пользования, с:

копией лицензии Университета на осуществление образовательной 
деятельности (с приложением);

-  копией свидетельства о государственной аккредитации (с 
приложением) ОПОП ВО Университета;

-  Уставом Университета;
Правилами внутреннего распорядка обучающихся ПГГПУ;
содержанием  ОПОП ВО ПГГПУ;
настоящим Положением;

2) ознакомление поступающего с информацией о необходимости указания в 
заявлении о приеме достоверных сведений и представления подлинных 
документов.

К заявлению прилагается письменное согласие поступающего на обработку 
персональных данных (дополнение к Приложению А).

5.3. Лица, претендующие на зачисление в Университет в качестве экстерна, 
вместе с заявлением предоставляют:

оригинал и копию документа, удостоверяющего личность, 
гражданство;

-  оригинал и копию документа о среднем  общ ем  образовании, или 
документа о среднем  профессиональном образовании, или документа о высшем 
образовании и о квалификации;

справку об обучении по ОПОП соответствующего уровня и 
направленности или документ об образовании и о квалификации образца, 
самостоятельно установленного образовательной организацией (для поступающих, 
обучавшихся по не имеющей государственной аккредитации ОПОП ВО);

-  копию документов о перемене фамилии, имени или отчества 
(свидетельство о перемене имени, свидетельство о заключении брака и др.), если 
фамилия, имя или отчество, указанные в документе об образовании и (или) о

9
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Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

квалификации, документе об обучении, не соответствуют фамилии, имени или 
отчеству указанных в документе, удостоверяющем личность;

-  иные документы  об образовании и (или) о квалификации, документы 
об обучении (представляются по усмотрению поступающего);

-  4 фотографии размером  3x4;
договор на оказание платных образовательных услуг (для экстернов, 

поступивших на обучение за счет юридических и (или) физических лиц).
5.4. Лица, претендующие на зачисление в Университет в качестве экстерна 

для прохождения промежуточной аттестации и ГИА по направлениям подготовки, 
входящим в перечень, установленный постановлением Правительства РФ N2 697 
«Об утверждении перечня специальностей и направлений подготовки, при приеме 
на обучение по которым поступающие проходят обязательные предварительные 
медицинские осмотры (обследования) в порядке, установленном при заключении 
трудового договора или служебного контракта по соответствующей должности или 
специальности», проходят необходимые медицинские осмотры (обследования) в 
медицинских организациях (по месту жительства или иных) и предоставляют 
медицинское заключение / медицинскую  справку установленного образца.

5.5. Заявление о зачислении в Университет и комплект документов (согласно 
п.п. 5.3. настоящего Положения) представляются в аттестационную комиссию 
структурного подразделения Университета, в котором реализуется интересующая 
экстерна основная профессиональная образовательная программа.

5.6. На основании представленных документов аттестационная комиссия 
осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 
зачислении, и  подлинности поданных документов и принимает решение о 
зачислении или отказе в зачислении поступающего в качестве экстерна в 
Университет. При проведении проверки Университет вправе обращаться в 
соответствующие государственные информационные системы, государственные 
(муниципальные) органы и организации.

Аттестационная комиссия вправе отказать поступающему в зачислении в 
Университет в качестве экстерна в случае невыполнения условий п.п. 5.1. -  5.4. 
настоящего Положения. Решение аттестационной комиссии доводится до сведения 
поступающего и оформляется выпиской из протокола заседания аттестационной 
комиссии по форме Приложения Б.

При положительном решении аттестационной комиссии деканат 
соответствующего факультета готовит проект приказа о зачислении. Форма приказа 
о зачислении приведена в Приложении В.

5.7. После издания приказа ректора ПГГПУ о зачислении оформляется личное 
дело экстерна, в котором находятся все сданные документы  и материалы, 
подтверждающие результаты освоения основной профессиональной 
образовательной программы, в соответствии с Положением «О порядке управления
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Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

личными делами обучающихся по основным профессиональным образовательным  
программам высшего образования - программам бакалавриата и программам  
магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

6. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ И (ИЛИ) ГОСУДАРСТВЕННОЙ
ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ЭКСТЕРНА

6.1. Не позднее 1 месяца с даты зачисления экстерна деканат 
соответствующего факультета разрабатывает ИУП экстерна, предусматривающий 
прохождение им промежуточной аттестации и (или) ГИА. Форма ИУП экстерна по 
ОПОП ВО разрабатывается согласно Положения «О порядке организации обучения 
по индивидуальным учебным планам в пределах осваиваемых основных 
профессиональных образовательных программ высшего образования 
программам бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ». На титульном листе 
ИУП вместо статуса «Обучающийся» вписывается «Экстерн».

Наименования дисциплин (модулей), практик и их объем, формы 
промежуточной аттестации и их количество, формы ГИА, срок проведения и объем  
ГИА в ИУП экстерна устанавливаются в соответствии с учебным планом и 
календарным учебным графиком соответствующей ОПОП ВО.

Экстерн имеет право на зачет результатов обучения по отдельным 
дисциплинам (модулям) и (или) отдельным практикам, освоенным (пройденным) 
им при получении СПО и (или) ВО, а также ДО (при наличии). Зачет Университетом 
результатов освоения экстерном учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 
практик, дополнительных образовательных программ в других организациях, 
осуществляющих образовательную деятельность, и (или) в Университете в рамках 
иных ОПОП ВО осуществляется по заявлению экстерна в порядке и формах, 
установленных Положением  «О порядке зачета результатов освоения 
обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, НИР, 
дополнительных образовательных программ по основным профессиональным 
образовательным программам  высшего образования -  программам  бакалавриата и 
магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

На основании решения аттестационной комиссии структурного 
подразделения издается приказ ректора Университета о зачете результатов 
освоения учебных курсов, дисциплин, модулей, практик (Приложение Г). Зачтенные 
результаты обучения учитываются в качестве результатов промежуточной 
аттестации. В ИУП экстерна в графе «Срок сдачи» указывается слово «перезачтено» 
/ «переаттестовано», в графе «Наименование кафедры» ставится прочерк.

ИУП экстерна составляется в двух экземплярах, один экземпляр хранится в 
деканате факультета, второй выдается экстерну.

После отчисления экстерна из Университета деканат передает ИУП экстерна в 
личное дело экстерна.

11
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Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

6.2. Промежуточная аттестация и ГИА экстернов проводится в соответствии с 
локальными нормативными актами Университета.

6.3. Проведение промежуточной аттестации экстернов по ОПОП ВО -  
программам бакалавриата и магистратуры осуществляется в соответствии с 
Положениями «О порядке организации и проведения текущего контроля 
успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся по основным 
профессиональным образовательным программам высшего образования -  
программам бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ», «О практике 
обучающихся ПГГПУ, осваивающих основные профессиональные образовательные 
программы высшего образования -  программы бакалавриата и магистратуры в 
ФГБОУ ВО ПГГПУ».

Промежуточная аттестация экстернов проводится по ФОС, входящим в состав 
РПД / РПП, разработанных кафедрами для соответствующей ОПОП ВО. При 
проведении промежуточной аттестации экстернов оцениваются результаты 
обучения (знания, умения, навыки и (или) опыт деятельности) и результаты 
освоения ОПОП ВО (компетенции), установленные соответствующими РПД / РПП.

Результаты промежуточной аттестации экстерна заносятся в учебную 
карточку экстерна.

Экстерны, имею щ ие академическую задолженность, вправе пройти 
промежуточную аттестацию по соответствующей дисциплине (модулю), практике не 
более двух раз в пределах срока, на который разработан ИУП экстерна. Ликвидация 
академической задолженности осуществляется в соответствии с Положением «О 
порядке организации и проведения текущего контроля успеваемости и 
промежуточной аттестации обучающихся по основным профессиональным  
образовательным программам высшего образования -  программам  
бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

6.4. Проведение ГИА экстернов по ОПОП ВО -  программам  бакалавриата и 
магистратуры регламентируется Положением «О порядке проведения 
государственной итоговой аттестации по основным профессиональным  
образовательным программам высшего образования - программам  
бакалавриата и программам магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

К ГИА допускается экстерн, не имеющий академической задолженности и в 
полном объеме выполнивший ИУП экстерна.

Порядок утверждения темы ВНР, назначения руководителя, допуска экстерна 
к ГИА установлен Положениями «О порядке проведения государственной 
итоговой аттестации по основным профессиональным образовательным  
программам высшего образования - программам бакалавриата и программам  
магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ», «О порядке размещения текстов выпускных 
квалификационных работ в электронно-библиотечной системе университета, 
проверки на объем заимствования и выявления неправомочных заимствований по
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Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

_________ программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ____________

основным профессиональным образовательным программам высшего 
образования -  программам бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

ГИА проводится в сроки, установленные в ИУП экстерна.
ГИА экстернов проводится по ФОС, входящим в состав программ ГИА, 

разработанных кафедрами для соответствующей ОПОП ВО. При проведении ГИА 
экстернов оцениваются результаты освоения ОПОП ВО (компетенции), 
установленные соответствующими программами ГИА.

Результаты ГИА отражаются в протоколах заседаний государственной 
экзаменационной комиссии.

6.5. Экстернам, успешно прош едш им ГИА, выдаются документы об 
образовании и о квалификации в установленном ПГГПУ порядке. После успешного 
прохождения ГИА экстерны отчисляются из Университета в связи с получением 
образования. Форма приказа ректора о выдаче документов об образовании и о 
квалификации и отчислении из Университета приведена в Приложении Д.

6.6. Если экстерн не выполнил в установленный срок ИУП экстерна или не 
прошел ГИА, он отчисляется из Университета как не выполнивший обязанностей по 
добросовестному освоению ОПОП ВО и выполнению учебного плана согласно 
Положения «О порядке отчисления, восстановления и перевода обучающихся по 
основным профессиональным образовательным программам высшего 
образования -  программам бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ».

Деканат в трехдневный срок после издания приказа ректора об отчислении 
экстерна из Университета на основании личного заявления отчисленного лица 
выдает ему справку о периоде обучения. В справку периоде обучения вносятся 
сведения о дисциплинах (модулях), практиках, по которым экстерн прошел 
промежуточную аттестацию, в том числе о перезачтенных (переаттестованных). 
Образец заполнения справки о периоде обучения для лиц, обучавшихся в качестве 
экстернов, приведен в Приложении Е.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И ПОЛНОМОЧИЯ
7.1. Ответственность за организацию и осуществление зачисления экстернов 

на основные профессиональные образовательные программы высшего 
образования -  программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ, а также 
при необходимости зачета результатов освоения экстернами учебных предметов, 
курсов, дисциплин (модулей), практик, НИР, дополнительных образовательных 
программ в пределах осваиваемых основных профессиональных образовательных 
программ высшего образования несут должностные лица, указанные в настоящем 
Положении.
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Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021

ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИИ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИИ
УНИВЕРСИТЕТ»

1 " Щ 1
_________ г

Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

8. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ
8.1. Отдел мониторинга и контроля качества образования один раз в три года 

пересматривает данное Положение на соответствие требованиям системы 
менеджмента.

8.2. По итогам рассмотрения ОМККО может принять решение о продлении 
действия СТО ПП без изменений. В этом случае действие СТО ПП продлевается на 
следующие три года, для чего ОМККО  делает запись в «Листе регистрации
изменений» контрольного экземпляра: «Срок действия продлён до 20__г.»,
расписывается и ставит дату. В противном случае О М ККО  делает запись: «Требует 
пересмотра. Срок действия продлён до 201_г. (срок продления в этом случае не 
должен превышать 1 месяц), расписывается и ставит дату. Такая запись инициирует 
начало пересмотра данного СТО ПП.

9. СОГЛАСОВАНИЕ, ХРАНЕНИЕ, РАССЫЛКА
9.1. Согласование настоящего Положения осуществляется с проректором по 

образовательной деятельности и информатизации, начальником отдела 
образовательных программ бакалавриата и магистратуры УМУ, начальником 
отдела правового обеспечения и оформляется в листе согласования.

9.2. Ответственность за хранение подлинника, тиражирование и рассылку 
учтенных рабочих экземпляров настоящего Положения возлагается на отдел 
мониторинга и контроля качества образования.

9.3. Ответственность за сохранность учтенных рабочих экземпляров 
Положения несут руководители структурных подразделений, получивших рабочие 
экземпляры.

14



Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021

ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИИ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИМ
________________________________УНИВЕРСИТЕТ»____________________________________

Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

_________ программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ____________

Приложение А
________________Форма заявления о зачислении в качестве экстерна

Ректору  ПГГПУ

фамилия, имя, отчество

адрес, телефон, e-mail

заявление .
Прошу зачислить меня в ФГБОУ ВО «Пермский государственный гуманитарно

педагогический университет» в качестве экстерна для прохождения промежуточной и (или) 
государственной итоговой аттестации по основной профессиональной образовательной 
программе______________________________________________________________________________________

(код и наименование направления подготовки (специальности), направленность (профиль))

и зачесть результаты обучения по отдельным дисциплинам  (модулям) и практикам, освоенным 
(пройденным) мною  ранее.

Я окончил(а) в _____________го д у____________________________________________________________

(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность) по не имеющей государственной аккредитации образовательной программе

(код и наименование направления подготовки (специальности), направленность (профиль))

Я ознакомлен(а) с копией лицензии на осуществление образовательной деятельности (с 
приложением), копией свидетельства о государственной аккредитации (с приложением), 
Уставом Университета, Правилами внутреннего распорядка обучающихся, содержанием 
основной профессиональной образовательной программы, Положением  «О порядке и 
условиях зачисления экстернов на основные профессиональные образовательные программы 
высшего образования -  программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО 
П ГГПУ»______________________________________________

(подпись, Фамилия И.О.)

Я ознакомлен(а) с информацией о необходимости указания в заявлении о зачислении в 
качестве экстерна достоверных сведений и предоставления подлинных документов

(подпись, Фамилия И.О.)

К настоящему заявлению я прилагаю следующие документы:
1. _________________________________________________
2.  

(дата) (подпись) (Фамилия И.О.)

Декан факультета:

(дата) (подпись) (Фамилия И.О. декана)
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Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021
ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИИ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИИ 
________________________________УНИВЕРСИТЕТ»________________________________

Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные
профессиональные образовательные программы высшего образования -

_________ программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ________

дополнение к Приложению А

Согласие на обработку персональных данных.

Я, _____________________________________________________________________________________ ,
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных 
данных», и в соответствии с Основами законодательства Российской Федерации своей волей и 
в своем интересе выражаю согласие Университету на автоматизированную и 
неавтоматизированную обработку моих персональных данных, указанных в Приложении № 1 
к настоящему договору с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от 
несанкционированного доступа.
Обработка моих персональных данных Университетом осуществляется в целях оказания 
образовательных услуг, в целях организации научно-исследовательской и инновационной 
деятельности, содействия и анализа дальнейшего моего трудоустройства, удовлетворения 
потребностей личности в интеллектуальном, культурном, нравственном и спортивном 
развитии, а также обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
Я предоставляю Университету право осуществлять следующие действия с моими 
персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), использование, блокирование, уничтожение, передачу 
персональных данных в сторонние организации (третьим лицам) при условии соблюдения их 
конфиденциальности.
Даю согласие считать общедоступными мои следующие персональные данные в любых 
сочетаниях между собой: Фамилия, Имя, Отчество, сведения об образовании, сведений об 
успеваемости, сведения о моих увлечениях, интересах, достижениях, наличиях наград, личная 
фотография, номер группы, контактные телефоны и электронная почта. Предоставляю 
Оператору право осуществлять с моими общедоступными персональными данными все 
вышеуказанные способы обработки, действия (операции), а также передачу неопределенному 
кругу лиц путем размещения в общедоступных источниках.

Согласие вступает в силу со дня подписания и действует до истечения пяти лет после 
окончания срока обучения. Срок хранения моих персональных данных в архиве Университета 
регламентируется законодательством об архивном деле в Российской Федерации (не более 75 
лет).
Мне разъяснено, что согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего 
письменного заявления, если это не противоречит законодательству РФ. 
_____________________________ /___________________________ /
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Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021

Ф ГБОУ ВО «П ЕРМ СКИ И  ГОСУДАРСТВЕННЫ Й ГУМ АН И ТАРН О -П ЕД АГО ГИЧЕСКИ И
_______________________________________УНИВЕРСИТЕТ»______________________________________

П олож ение  о порядке и условиях зачисления экстернов  на основны е 
проф ессиональны е образовательны е пр о грам м ы  высш его образования  -  

_______________пр ограм м ы  бакалавриата и магистратуры  в Ф ГБО У ВО ПГГПУ_____________

Приложение Б
Форма выписки из заседания аттестационной комиссии 

МИНИСТЕРСТВО ПРОСВЕЩЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Ф е д ер ал ь н о е  го судар ственное  б ю д ж етн о е  об р а зова тел ьно е  у ч р е ж д е н и е  высш его

об разования
«Пермский государственный гуманитарно-педагогический университет»

АТТЕСТАЦИОННАЯ КОМИССИЯ
Н аи м е н ов ан и е  структурного  п о др аздел ения

ВЫПИСКА № ___
из про то ко ла  за се д ан и я  атте стац ионной  к о м и с си и  о т __.__ .20__ г. № _____

Слушали: пред седа теля  а т те с тац ио нной  к о м и с с и и ____________________________________________
(Ф ам и ли я  И.О.)

о зачи слении  в У н и в е р с и т е т _______________________________________________ , о тчисленно го (ой )  из
(ф ам илия , им я , отчество)

(н аи м е н о ван и е  о р ганизац ии , осущ ествл яю щ ей  о б р азо в ател ьн ую  дея тельно сть )

с о сно вн ой  п р о ф е сси о н а л ьн о й  о б р а зо ва тел ьно й  п р о г р а м м ы _________________________________

_______________________________________________________________________________ ____ ______________________ /
(к о д  и н а и м е н о в а н и е  нап р авл ен и я  п о дго тов ки  (сп ец иальности ), н а п р авл ен н ость  (проф иль))

в качестве экстерна  для  п р о х о ж д ен и я  п р о м е ж у то ч н о й  и(или) г о суд ар ствен н о й  итоговой  
аттестации.

Постановили: р е к о м е н д о в а т ь  к з ачи сл ен и ю  в У ни в е р си те т  в качестве  экстерна  для  
п р о хо ж д ен и я  п р о м е ж у т о ч н о й  и(или) го судар ствен н ой  и то говой  аттестации  по

(нужное подчеркнуть)

о сно вн ой  п р о ф е сси о н а л ьн о й  об р а зо в а тел ьн о й  п р о г р а м м е ____________________________________

(код  и н а и м е н о в а н и е  нап р авл ен и я  п о дго товки  (спец иальности ), н а п р авл ен н о с ть  (проф иль))

Голосовали: количе ство  голо сов  « з а » _____, « п р о т и в » _______ , « в о з д е р ж а л и с ь » _______ .

Основание: л и ч н о е  з а я в л е н и е ________________________________________о зачи слен и и  в качестве
(Ф ам и ли я  И.О.)

экстерна  для  п р о х о ж д е н и я  п р о м е ж у то ч н о й  и(или) г о суд ар ствен н о й  и то говой  аттестации.
(нужное подчеркнуть)

П редседатель :  ___________________
Члены  ком и с си и :  ___________________
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Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021
ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИМ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИИ
________________________________УНИВЕРСИТЕТ»___________________________________

Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

_________ программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ___________

Приложение В
Форма приказа о зачислении экстернов в Университет для прохождения 
________промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации

[О зачислении экстернов в ФГБОУ ВО ПГГПУ]

В соответствии с Положением «О порядке и условиях зачисления экстернов на 
основные профессиональные образовательные программы высшего образования -  
программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ», на основании личного
заявления _____________________________  и решения аттестационной комиссии
факультета

(Фамилия И.О.)

_____________________________________о т__ .__.20__г. (протокол № _____)
Н аи м е н ов ан и е  структурн ого  подр азд ел е н и я

П Р И К А З Ы В А Ю :
1  . , зачислить в ПГГПУ с __.__ .20__ г. в качестве экстерна

(ф ам илия , им я , отчество)

для прохождения промежуточной и(или) государственной итоговой аттестации по 
основной профессиональной образовательной программе____________________________

(код  и н а и м е н о в а н и е  нап р авл ен и я  по дго товки  (спец иальности ), н ап р авл ен н ость  (проф иль))

2. Зачислить на обучение за счет:
□ бюджетных ассигнований федерального бюджета
□ договора об образовании, заключаемого при приеме на обучение за счет средств 

физических и (или) юридических лиц (далее - договоры об оказании платных 
образовательных услуг).

3. Зачислить в академическую группу_________  _________________________факультета.
(ш иф р группы ) ( н а и м е н о в ан и е  ф акультета)

4. Стипендию вышеназванному экстерну не назначать.

18



.W
1 'иг

Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021
ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИИ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИИ

УНИВЕРСИТЕТ»
ГГ:ЩГ п й

к.

Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

Приложение Г
Форма приказа о зачете результатов освоения дисциплин (модулей) практик и

утверждении индивидуального учебного плана экстерна

[О зачете результатов освоения учебных курсов, дисциплин, модулей, 
практик и утверждении индивидуального учебного плана экстерна]

В соответствии  с П о л о ж е н и е м  «О п орядке  и у сло виях  зачи сления  эк стернов  на 

о сн о в н ы е  п р о ф е с с и о н а л ь н ы е  о б р а зо в а т ел ьн ы е  п р о г р а м м ы  вы сш его  об р а зо в а н и я  -  

п р о гр а м м ы  бакалавриата  и ма ги стратуры  в Ф ГБ О У  ВО ПГГПУ», на о с н о в а н и и  личного  

з а я в л е н и я _______________________________и р еш ения  а т те стац ио нной  к о м и с си и  факультета
(Фамилия И.О.)

___________________________________________________________ о т ___.__ .20__ г. (протокол  № ______)
Н а и м е н о в ан и е  структурн ого  п о д р азд ел ен и я

П Р И К А З Ы В А Ю :

1.  , г р у п п а _________, з а ч и с л е н н о м у
(ф ам или я , им я , отчество)

в ПГГПУ в качестве  эк стерна  для  п р о хо ж д е н и я  п р о м е ж у то ч н о й  и (или) го судар ственной  
итоговой  аттестации  по о с н о в н о й  п р о ф е ссио на л ьн о й  о б р а зо в а т е л ь н о й  п р о гр а м м е

(код  и н а и м е н о в а н и е  нап р авл ен и я  по дго товки  (сп ец иальности ), н ап р авл ен н ость  (проф иль))

утвердить  результаты  зачета результатов  об учения  в соответствии  с З а кл ю ч ен и е м  
аттестац ионной  к о м и с си и :  о т __ .__ .20__ г. № _____

2. У твер д и ть  в ы ш е н а зв а н н о м у  эк стерну  срок  п р о х о ж д е н и я  промежуточной и(или) 
государственной итоговой а т т е с т а ц и и  с ___ .____.20__ г. п о ____ .____.20__ г.

3. У твердить  в ы ш е н а зв а н н о м у  эк стерну  и н д и в и д у а л ь н ы й  у ч еб н ы й  план экстерна.

19



/ НЛ —-L j

Система менеджмента качества СТО ПП-04БМ-41-03-2021
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ш ш
____ .______

П олож ение  о порядке  и условиях зачисления экстернов  на о сновны е  
проф ессиональны е  образовательны е  п р о гр ам м ы  вы сш его  образования  -  

п р о грам м ы  бакалавриата и магистратуры  в Ф ГБО У ВО ПГГПУ

Приложение Д
Форма приказа о выдаче документов об образовании и о квалификации и 

________________________________________________________отчислении из Университета

[О выдаче документов о высшем  
и о квалификации и отчислении из ПГГПУ]

В соответствии  с П о л о ж е н и е м  «О  п о р яд ке  п р о в е д е н и я  го суд ар ствен н ой  итоговой  
аттестации  по о с н о в н ы м  п р о ф е с си о н а л ь н ы м  о б р а з о в а т е л ь н ы м  п р о г р а м м а м  вы сш его  
об р а зован и я  - п р о г р а м м а м  бакалавриата  и п р о г р а м м а м  м а ги с тр а тур ы  в Ф ГБ О У  ВО 
ПГГПУ»

П Р И К А З Ы В А Ю :

1. Вы дать  с л е д у ю щ и м  эк с т ер н ам  ф а к ул ь те та ____________________________________________,
(наименование факультета)

з а в е р ш и в ш и м  о б уч ен и е  по о с н о в н о й  п ро ф е сси о н а л ьн о й  о б р а зо в а т ел ь н о й  п р о гр а м м е

(код и наименование направления подготовки, направленность (профиль))

и у сп еш но  п р о ш е д ш и м  го суд ар ствен н ую  итоговую  аттестацию :
1.1. д и п л о м _________________________________ с о тличием :

(бакалавра / магистра)

А к а д е м и ч е с к а я  группа
№

п/п Фамилия Имя Отчество Шифр

1.

2.

1.2. д и п л о м _________________________________ без  отличия:
(бакалавра / магистра)

А к а д е м и ч е с к а я  группа
№

п/п
Фамилия Имя Отчество Шифр

1.

2.

2. О тчислить  из уни ве р си те та  с __ .__ .20__ г. в ы ш е н а зв а н н ы х  эк стернов  в связи с
п о л уч е н и е м  обра зован и я .
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ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИИ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИИ

УНИВЕРСИТЕТ»

< № Ш-------кг

Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

Приложение Е
Образец заполнения справки о периоде обучения

Фамилия, имя, отчество
М инистерство П росвещ ения  

Российской  ф едерации

Дата рождения ГОД!

Предыдущий документ об образовании

Вступительные испы тания прошел (г)

Поступнл(а) в 

Завершнл(а) обучение б

ФГБОУ ЕО Ш ерискнй государственный 
П'ыанитарно-педагогнчесваш университет» е _

Федеральное государственное 
бюджетное образовательное 

учр&здекве несшего образования
«П ермский государственный  
гуэаяннтарно-педагогнческнй  

университет»

ФГБОУ ВО оПерысЕннгосузаргтвеннын 
гуманитар но-п е z аг огнчес злей укнверскт ет:*
Е _____________________ Г

Нормативный период обучения по очной форме 

К од.направление

Направленность (профиль)

ГО Л !
СПРАВКА О ПЕРИОД! 

ОБУЧЕНИЯ 
в  обрлзоввтельнон о р г а н Е з а д н в ,  

р е а л и з у ю щ е й  о с н о в н ы е  
профессиональные о б р а з о в а т е л ь н ы е  

програм?лы 
в ы с ш е г о  о б р а з о з а Е з л

(jiT-j b u ; i4k)

Курсовые работы:

Прагадекъ: :ча обороте 
Практика: 
приЕгдака на обороте

Итоговые государственные экзамены:
Госудгрстгаккый jk гисгк

Выполнение выпускной квалификационной работы
ка гкполнлдСа)

Руководитель 
образовательной 
о р г а н и з а ц и я  _________________

Спеяла.тЕст ________

М П.
П р о д о л ж е н и е  c . i l  и л  о б о р о т е

Докуманг содар:=:кг количество листов: 2 Лест Л'! 1
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ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИМ ГОСУДАРСТВЕННЫМ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИМ
УНИВЕРСИТЕТ»т■ ■ . . . . т Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 

профессиональные образовательные программы высшего образования -  
программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

продолжение Приложения Е

Сведения о содержании и результатах освоения основной профессиональной образовательной программы высшего 
образования

Наименование дисцшпин (модулей), практик Зачетные
единицы

Оощее
количество

часов
Оценка

1. Философия 4 144 отлично

2. История 4 144 хорошо

3. Иностранный язык 9 324 О Т Л И Ч Н О

4. Социология и политология Т 72 зачтено

5. Основы математической обработки информации 2 72 зачтено

6. Русский язык и культура речи 2 72 зачтено

Курсовы е работы:

Физиология человека отлично

ВСЕГО 23 S2S

В том числе объем работы во взаимодействии с преподавателем: X 248

Конец документа

ЛнстЛ'е 2
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Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 
профессиональные образовательные программы высшего образования -  

программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ

Приложение Ж

Лист регистрации изменений

№
и з м е 
нения

Н о м е р а  ли стов  (страниц) Н о м е р
д о к у м е н т и 
рования

П о д п и сь Дата Срок
введения
и зм е н е н и я

новы х А н н у л и р о 
ванны х

з а м е н е н н ы х

1

2

3

4

5

б

7

8
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ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИИ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИМ

УНИВЕРСИТЕТ»
Положение о порядке и условиях зачисления экстернов на основные 

профессиональные образовательные программы высшего образования -  
_______ программы бакалавриата и магистратуры в ФГБОУ ВО ПГГПУ_______

Приложение 3
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