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1. НАЗНАЧЕНИЕ И ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение устанавливает требования к аттестационной 

комиссии, принимающей решение о зачислении обучающихся (отказе в 
зачислении) в порядке перевода из другой образовательной организации -  
программам подготовки кадров высшей квалификации в аспирантуре 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Пермский государственный гуманитарно-педагогический 
университет» (далее - ПГГПУ).

1.2. Порядок, определяемый настоящим Положением, обязателен для 
применения в структурных подразделениях ПГГПУ, ответственных за отчисление, 
перевод и восстановление обучающихся, и распространяется на обучающихся всех 
форм обучения (очной, очно-заочной, заочной) как бюджетного финансирования, 
так и обучающихся на основе договора о полной компенсации затрат на обучение.

1.3. Настоящее Положение входит в состав документации, обеспечивающей 
функционирование системы менеджмента качества.

2. НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ
2.1 Федеральный Закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЭ «Об образовании 

в Российской Федерации»;
2.2 Приказ Минобрнауки России от 10 февраля 2017 г. № 124 «Об 

утверждении Порядка перевода обучающихся в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным 
программам среднего профессионального и (или) высшего образования».

3. ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
В настоящем Положении применяются следующие обозначения и 

сокращения:
ГИА -  государственная итоговая аттестация;
Г Э К - государственная экзаменационная комиссия;
Н К Р - научно-квалификационная работа;
НИД -  научно-исследовательская деятельность;
ОП -  образовательная программа;
ОВЗ - ограниченные возможности здоровья,
ПНПК ВК -  отдел подготовки научно-педагогических кадров высшей 
квалификации,
ФГБОУ ВО ПГГПУ -  федеральное государственного бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Пермский государственный гуманитарно
педагогический университет»;
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Ф ГО С В О - федеральный государственный образовательный стандарт 
высшего образования.

4. СОСТАВ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ И ПОРЯДОК ЕГО УТВЕРЖДЕНИЯ
4.1. Состав аттестационной комиссии утверждается распорядительным 

актом руководителя образовательной организации или лица, уполномоченного 
руководителем образовательной организации подписывать распорядительные 
акты, на время, достаточное для осуществления работы аттестационной комиссии 
в рамках процедуры перевода.

4.2. В состав аттестационной комиссии входит председатель, члены 
комиссии. Состав аттестационной комиссии не может быть менее 3-х человек.

4.3. Председателем аттестационной комиссии назначается лицо, 
выполняющее должностные обязанности, связанные с организацией и контролем 
образовательного процесса по основным образовательным программам, 
реализуемым в образовательной организации.

4.4. Членами аттестационной комиссии могут быть назначены 
преподаватели, участвующие в реализации образовательных программ, на 
которые принимаются обучающие, претендующие на перевод.

4.5. Состав аттестационной комиссии может утверждаться исходя из 
специфики образовательной программы, на которую осуществляется перевод.

5. ПОРЯДОК РАБОТЫ АТТЕСТАЦИОННОЙ КОМИССИИ
5.1. На основании заявления обучающегося, претендующего на перевод, 

аттестационная комиссия не позднее 14 календарных дней со дня подачи 
заявления о переводе оценивает полученные документы на предмет соответствия 
обучающегося требованиям, предусмотренным Порядком перевода обучающихся 
в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по 
образовательным программам среднего профессионального и (или) высшего 
образования, утвержденным приказом Минобрнауки России от 10 февраля 2017 г. 
№ 124 (далее -  Порядок перевода).

5.2. Аттестационная комиссия определяет перечни изученных учебных 
дисциплин (модулей), пройденных практик, выполненных научных исследований, 
которые в случае перевода обучающегося будут перезачтены или переаттестованы 
в порядке, установленном принимающей организацией, и определяет период, с 
которого обучающийся в случае перевода будет допущен к обучению.

5.3. Решение о перезачете аттестационной комиссией принимается в случае 
выявления соответствия содержания, результатов обучения, объемов дисциплин 
(модулей), пройденных практик, выполненных научных исследований 
содержанию, результатам, объемам, заданным образовательной программой, на
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которую осуществляется перевод.
5.4. Решение о зачислении в порядке перевода аттестационной комиссией 

принимается в случае:
-  соответствия уровня образования обучающегося, претендующего на 

перевод, требуемому уровню для освоения соответствующей образовательной 
программы;

-  отсутствия препятствий для освоения соответствующей 
образовательной программы за счет бюджетных ассигнований, указанных в пункте
8 Порядка перевода, для обучающихся, претендующих на перевод на бюджетное 
место,

-  наличия результатов первой промежуточной аттестации в исходной 
организации для обучающихся, претендующих на перевод в течение первого года 
обучения;

-  наличия государственной аккредитации по программе, с которой 
осуществляется перевод на программу, имеющую государственную аккредитацию.

5.5. После принятии аттестационной комиссией решения о зачислении 
обучающемуся в течение 5 календарных дней со дня принятия решения о 
зачислении выдается справка о переводе, в которой указываются уровень 
среднего профессионального или высшего образования, код и наименование 
профессии, специальности или направления подготовки, на которое обучающийся 
будет переведен.

5.6. К справке о переводе прилагается перечень изученных учебных 
дисциплин (модулей), пройденных практик, выполненных научных исследований, 
которые будут перезачтены или переаттестованы обучающемуся при переводе.

5.7. Справка о переводе подписывается руководителем образовательной 
организации или исполняющим его обязанности, или лицом, которое на 
основании приказа наделено соответствующими полномочиями руководителем 
принимающей организации или исполняющим его обязанности, и заверяется 
печатью (при наличии) образовательной организации.

6. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ
6.1. Отдел мониторинга и контроля качества образования один раз в три 

года пересматривает данное Положение на соответствие требованиям системы 
менеджмента.

6.2. По итогам рассмотрения ОМККО может принять решение о продлении 
действия Положения без изменений. В этом случае действие положения 
продлевается на следующие три года, для чего ОМККО делает запись в «Листе 
регистрации изменений» контрольного экземпляра: «Срок действия продлён до 
202__г.», расписывается и ставит дату. В противном случае ОМККО делает запись:
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«Требует пересмотра. Срок действия продлён до 202__г. (срок продления в этом
случае не должен превышать 1 месяц), расписывается и ставит дату. Такая запись 
инициирует начало пересмотра данного СТО.

7. СОГЛАСОВАНИЕ, ХРАНЕНИЕ И РАССЫЛКА
7.1. Согласование настоящего Положения осуществляется с проректором по 

образовательной деятельности и информатизации, начальником отдела правового 
обеспечения, и оформляется в листе согласования.

7.2. Ответственность за хранение подлинника, тиражирование и рассылку 
учтенных рабочих экземпляров настоящего Положения возлагается на отдел 
мониторинга и контроля качества образования.

7.3. Ответственность за сохранность учтенных рабочих экземпляров 
настоящего Положения несут руководители структурных подразделений, 
получивших рабочие экземпляры.
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Приложение А

СПРАВКА

Выдана

том, что он, на основании личного заявления и справки о периоде обучения

(дата выдачи и регистрационный номер зачетной книжки)

Выданной

(полное наименование вуза)

был допущен к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал.

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования 

по основной образовательной программе по направлению подготовки

профиль

после предъявления документа об образовании.

Проректор по научной работе и ВС
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Приложение Б

Форма уведомления о необходимости 
представления письменного объяснения

Уведомление №

(Фамилия, имя, отчество аспиранта) 
прошу сообщить в течение двух рабочих дней о причинах и 

обстоятельствах возникшей академической задолженности по итогам
промежуточной аттестации_________________ года.

« » 20 г.

(руководитель отдела ПНПК ВК)
(под и ись) (И. О. Фал / ил и я)

(подпись аспиранта) (Фамилия И.О.)
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УНИВЕРСИТЕТ»рвИГ Положение об аттестационной комиссии, принимающей решение о зачислении 

обучающихся (отказе в зачислении) в порядке перевода из другой 
образовательной организации по программам высшего образования - 
программам подготовки кадров высшей квалификации в аспирантуре ПГГПУ

Приложение В

Лист регистрации изменений

Измен
ения

Номера листов 
(страниц)

Номер
документирован
ИЯ

Подпись Дата Срок
введен
ИЯ
измене
ния

новых аннулиров
анных

ю



|=г

Система менеджмента качества СТО ПП 04АСП-31-02-2021

ФГБОУ ВО «ПЕРМСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ГУМАНИТАРНО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ
УНИВЕРСИТЕТ»:тнг Я 'ЯШ Положение об аттестационной комиссии, принимающей решение о зачислении 
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программам подготовки кадров высшей квалификации в аспирантуре ПГГПУ

Приложение Г

Лист согласования
/

Ф.И.О. Должность Дата П рдп^ь
Лизунова Л.Р. Проректор по ОДИ

ж -
Отинова А.А. Начальник ОПО
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